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[Ipu pa3paboTke METOAMYECKUX PEKOMEHAAUWH Ui MpernojaBaTeneii M o0ydaromuxcs o
nucuummie b1.B.05 OcHoBBI Aen0npor3BOACTBa B OCHOBY MOJIOKEHBI:

1) ®I'OC CIIO mo nampasieHuto noaroroBku 34.03.01 CectpuHCKOE 11€710», YTBEP)KICHHBIN
[Tpuka3om MunuctepcTBa o0pa3oBanus U Hayku Poccuiickoit penepamuu ot 22 ceHtsiopst 2017 .
Ne 971

2) YueOHblii r1an 1o HanpasiieHuto noarotToBku 34.03.01 CectpuHckoe aeno, HanpasieHHocTH 07
AMUHUCTPATUBHO-YTIPaBIeHYECKass U OQUCHAS NEATEIHHOCTh (B cepe YIpaBIeHUS MTePCOHATIOM
opraHu3aii) yTBep)KaeHHbI ydeHbiM coBeToM PI'BOY BO TI'MY MunszapaBa Poccun «31»
mapta 2025r., [Iporokon Ne 8/24-25

Meronudyeckue PEKOMEHIAIMU IS TMpenojaBaTeied W o0ydalouuxcs IO JUCIUIUIMHE
pa3paboTaHbl aBTOPCKUM KOJUIEKTUBOM Kadeapbl COLMaIbHO-TYMAaHUTAPHBIX U HKOHOMUYECKUX
muciuuina @TBOY BO TTMY Munsznpasa Poccnu, 1o pyKOBOACTBOM 3aBeAyIOIero kadeapoi
npocdeccopa, a-p. s3koHOM. Hayk YepHoii N.I1.

Pa3patGorumkmn:

Crapunii npernoaaBaresb

Kadeapsl colnanbHO-

T'YMaHUTapHBIX U Kapumoga 10.B.
SKOHOMUYECKUX JUCLUIUIMH

OI'bOY BO TTMY

Munsnpasa Poccuun

(3aHMMaeMast JJ0JKHOCTD ) (yuenas creneHb, yICHOE 3BaHNUE) (®.1.0.)



1. OBIIME ITOJIOKEHUA

Metonuyeckue  pexkoMeHAauuMu 1o  u3ydeHuro  jgucuuiuiiHbel - b1.B.05  OcHoBbl
JIeJIONIPOU3BOICTBA MIPEACTABISIOT COOON KOMILJIEKC PEKOMEHIAUN U Pa3bsCHEHUH, O3BOJISIOIINX
ONTUMAJILHBIM 00Pa30M OPraHU30BaTh MPOLECC U3YUCHUS JAHHOW AUCIUTUTNHBL.

Jns mydiero ocBO€HHMSI Marepualia M CUCTeMaTu3aluy 3HaHui no aucuuiuimHe b1.B.0S
OCHOBBI JIENTONIPOU3BOICTBA HEOOXOAUMO PETYISIPHO pa3OHpaTh MaTEpUabl JIEKIUi, OTBEYaTh Ha
BOIIPOCHI JJIs1 CAaMOKOHTpOJIsl. Bo BpeMsi camocTosITeIbHON POpabOTKU JIEKIIMOHHOIO MaTepuaia
0c000€ BHUMAHUE CIEAYET YAENATh BOZHUKAIOIIUM BOIIPOCAM, HEIIOHSATHBIM TEPMUHAM, CIIOPHBIM
TOYKaM 3peHus. B ciyuae HeoOXxoauMocTu 0oOpamiaThCsl K NPENoJaBaTel0 3a KOHCYJIbTal[HeH.
JIeKIIMOHHBI ~ MaTepuall  OpraHu3yeT MBICIUTEIbHYIO JIeATeNbHOCTh  OOydarommxcs, a
IPAaKTUYECKHUE 3aHATHS 00€CIIeUNBAIOT IyOUHY YCBOEGHUSI MaTepualia JUCLHUILUINHBL.

[Tpu MOATrOTOBKE K MPAKTHUECKOMY 3aHATHIO 0c000€ BHUMaHHE HEOOXOIMMO OOpaIaTth Ha
COJIepKaHUE OCHOBHBIX ITOJIOKEHHH U BBIBOJOB, OOBSCHEHHE SIBICHHH U (DaKTOB, YSICHEHHUE
IIPAKTUYECKOIO IPUJIOKEHUSI paccMaTpUBAEMbIX TEOPETUUYECKUX BONpOcoB. B mpouecce Toi
paboThl CTYAGHT JOJDKEH CTPEMUThCS IOHATh M 3allOMHUTh OCHOBHBIE  IOJIOXKEHHUS
paccMaTpuBaeMoOro Marepuaia, IpUMEphl, MOSACHSIOIIME €ro, a Takke pa3o0paTbCsi B
WUTIOCTPaTUBHOM MaTepuae.

s opraHuszanMM CaMOCTOATENbHOrO H3yueHuss TeM aucuuiuinebsl b1.B.05 OcHoBbl
JIeJIOTIPOU3BOICTBA UCTIOJIB3YIOTCS MaTepualbl (OHI0B OLIEHOYHBIX CPEACTB.

CamocTosTenbHas paboTa CTYAEHTOB 00€CIeUrBAETCs CAEAYIOUIMMH YCIOBUSAMU:

1. HaJIMYMe U JIOCTYIHOCTh HEOOXOAMMOro y4eOHO-METOIMYECKOIO M CIPABOYHOIO
MaTepuana;

2. CO3/laHUE CHUCTEMBbI PETYJSIPHOTO KOHTPOJI KauecTBa BBIIOJHEHHOH CaMOCTOSTEIbHOMN
paboThl;

3. KOHCYJIbTALMOHHAS TIOMOIIb MTPET0AaBaTENs.

Meronuyeckuii MaTepuan s CaMOCTOSITENIbHOM MOJITOTOBKM IPEACTaBISETCS B BUIE
JUTEPAaTYypHBIX HMCTOYHHMKOB, WJUIIOCTPATUBHBIX MAaTEpUaOB, HOPMAaTHUBHO-NIPABOBBIX AaKTOB,
00pa31oB JOKYMEHTOB. B cHUCOK y4yeOHO-METOJUYECKMX MaTepHajioB AJIsi CaMOCTOSTEIbHON
paboThl 00yYarOIUXCs BXOAUT MepedeHb OMOIMOTEYHBIX PECYPCOB YUEOHOTO 3aBEJICHUS U APYTHX
MaTepuasoB, K KOTOPbIM 00yJaromuiicsi UMeeT BO3MOKHOCTb JIOCTYTIA.

CamocrosTenbHas paboTa — BHJ KOHTaKTHOM BHeayIMTOPHOM paboThl mpenojaBaTeneil u
oOyuaromuxcs o gucuuminHe b1.B.05 OcHoBbl nenonpousBoactsa. KoHTpoab camocToATEIbHON
paboThl  OCYIIECTBISIETCS BeaylUM IpenoaaBaresneM. OlleHKa CaMOCTOSTENbHOW paboThI
YUUTBHIBA€TCS NPHU MPOBEACHUM MPOMEXKYTOYHOM aTTecTalluu o0ydaromMxcs IO JAUCLUUILIIMHE
b1.B.05 OcHOBBI 1€10MPOU3BOICTBA.

Texymuit koHTpoab no aucuumiauHe b1.B.05 OcHOBBI nenonpous3BoAcTBa MpeaHa3HAuEH
JUI TIPOBEPKM WHAMKATOPOB JOCTHXKEHHMS KOMIIETCHLUH, CTUMYIUpPOBaHHsS y4eOHOW paboThI
00y4aroluXxcsi ¥ COBEPUICHCTBOBAHUS METOJAMKN OCBOEHUSI HOBBIX 3HaHMH. TeKymuii KOHTpoJIb 10
muciumuinHe b1.B.05 OcHoBBI A€0npon3BOACTBA MPOBOIUTCS B TEUEHNUE CEMECTPA IO BCEM BHIaM
U pazfenaM y4eOHON TUCIUIUIMHBI, OXBaThIBAIOIIUM KOMIETEHIINH, (pOpMHUpYEeMbIe TUCIUILUIMHOMN:
ONpOCHl, JTUCKYCCHHM, TECTHPOBAaHME, JOKJIaabl, pedepaTbl, MNpPE3eHTAlMH, Jpyrue BUIbI
CaMOCTOSITENIbHOM U ayAUTOPHON paboThl. Tekymuil KOHTPOJIb 3HAHUHM CTYJEHTOB, UX MOJATOTOBKU
K IPaKTUYECKUM 3aHATHIM OCYILIECTBIIETCS HA KAXI0M 3aHATUH.

[IpomexyTouHass aTrecTauus NpeaHa3HAdeHa J[Uid ONpEeAeNieHUus YPOBHS OCBOCHHUS
UH/IMKAaTOPOB JIOCTH)KEHUS KomreTeHUMd. I[IpoBoaurcs B ¢opme 3auera Mocie OCBOCHUS
obOygaroruMcs Bcex paszaenoB aucturuinabl b1.B.05 OcHOBBI 1e10NpON3BOJCTBA U YIUTHIBACT
pe3yabTaThl O0YUYEHHUs MO AUCLUUIUIMHE MO BCEM BUAaM palbOoThI CTYJEHTa Ha MPOTSHKEHUU BCETO
nepuoaa ooydenus o gucuumummae b1.B.05 OcHoBeI nenonpoun3BoacTBa.

Bpewmst, oTBeneHHOE AN NPOMEXKYTOYHOW AaTTECTallMM, yKa3aHO B Tpaduke ydeOHOro
mporecca.

3amaHusg UIA MPaKTUYECKHX paloT, a TakkKe 3aJaHus I MOATOTOBKU K TEKyLIEMY M
MIPOMEKYTOUHOMY KOHTPOJIIO TIPUBEIEHBI B (POHMIE OLIEHOYHBIX cpeacTB no auciumumae b1.B.05
OcHoBBI senonpou3BojacTBa. llpu HeoOXxoaumocTu ciexyeT oOpamarbcs 3a KOHCYNbTalMed K



npenogaBarento. [lepen KoHcynmpTanuei, HEOOXOAMMO XOPOIIO MPOAYMATh BOIPOCHI, KOTOPHIE
TpeOYIOT pa3bsICHEHUSI.

2. METOINYECKUE YKA3AHMUA K JIEKHHUOHHBIM 3AHATUAM
Tabnuua 1. Meroguyeckue ykazaHusi K JICKIMOHHBIM 3aHsATUsAM 1o nucuurinae b1.B.0S
OCHOBBI JI€JTIONPON3BOJICTBA.

Tema Nel OcoOeHHOCTH MOATOTOBKH M OOPMIICHHS OT/ICIbHBIX BHIOB IOKYMEHTOB

[TponOMmKUTETLHOCTh JIEKIIMOHHOTO 3aHATHS (B aKaJIeMHUYECKuX | 2
yacax):

Llenb JIGKIIMOHHOTO 3aHSTHUS:

1. pacckaszate oOydammuMcs 00 OpraHu3alUHd  JEJIONPOU3BOJCTBA B  MEIMIIMHCKHUX
OpraHu3aIusIX, OTPA3HUTh B JICKIIUU OOIIUE MTOIOKEHHSI

2. OxapakTepu30BaTh 0COOCHHOCTH MOJATOTOBKH U OOPMIICHHSI OT/ACIBHBIX BUJOB JTOKYMEHTOB
( mpuKa3, pacropsKeHUE, TIOCTAHOBIICHUS, TOJIOKCHHUS, TIPABUIIA, HHCTPYKIIUH U T.1I.).

[Tnan nexuuu, NOCIe10BaTEIBHOCTD €€ N3JI0KEHUS:

1.Opranu3zanus Aen0npou3BOACTBA B MEAUIIMHCKUX OpraHU3alusaX, OOLIUE T0JI0KEHHUSL.
2.0c00eHHOCTH OATOTOBKU U 0()OPMIIEHUS OT/AEIbHBIX BUAOB JOKYMEHTOB:

-IIpukas, pacnopsxeHue;

-IIocTanoBnenue;

-ITonoxxenue, npaBuiia, UHCTPYKIIUS;

-IIpoTrokou;

-CityxeOHble MUChMa;

-J10JKHOCTHBIE NHCTPYKLINH;

-3asBIeHUS

PexoMennoBaHHas nureparypa:

1.TatapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpPTaHHU3alUAX. 2-€ U31., mepepad. u
jgomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anmaxoB B.B., Kopueer M.K. [lemompon3BoacTBo: 00pa3ubl, JOKyMEeHTH. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3[., nepepad. u gon. M.: brok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranuzanus cectpuHckol aesrenpHocTd. M.: TDOTAP-Menua, 2019.

4 KysnenioB M.H. JlokyMeHTanlMOHHOE oOecledeHnue YIpaBlIeHUs] M JAEIONpPOM3BOJCTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTalioHHOE oOecrieuenue ynpasieHus. M.: Akagemus, 2012.

Tema Ne2 IIpaBuina oopMiieHuUs TOKYyMEHTOB

[TpomoKUTENHHOCTD KU (B aKaIEMHUUECKUX Yacax ): 2

Lens nexnum:

1. pacckazarb OOy4aromMcsi O CYIIECTBYIONIMX TMpaBuiax/ TpeOOBaHUSAX OQPOPMIICHUS
JIOKYMEHTOB,

2. naTh nepeueHb PEeKBU3UTOB, HEOOXOAUMBIX TTPHU 0QOPMIICHHE TOKYMEHTOB;

3. pacCMOTpETh CYIIECTBYIOIINE OJTaHKH TOKYMEHTOB

[Tnan nexuuu, nocaen0BaTeIbHOCTb €€ U3J10KEHUS:
1.00mme TpeboBaHMs K CO3AAHUIO JOKYMEHTOB
2.0dopmiieHre peKBU3UTOB JJOKYMEHTOB

3.bnaHky JOKYMEHTOB




PexomenoBanHast nuTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIMIIMHCKUX OpPraHU3alusX. 2-€ W3J., mepepad. u
gomn.- M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees MN.K. [lenonpousBojcTBo: 00pa3iibl, HOKYMEHTHl. OpraHu3anus H
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-¢ 3., mepepad. u gom. M.: biok-ITpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranu3zanus cectpuHckoi aesteapHocTd. M.: [DOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3nenioB M.H. [lokyMeHTallMOHHOE OOECIICYCHHUE YIPABICHUS W JEIOMPOHU3BOJCTBO. M.:
Opaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonnoe obecneuenue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema Ne 3 Opranuszanusi TOKyMEHTOOO0OPOTa U UCIIOJTHEHHSI IOKYMEHTOB

[Ipo10mKUTENBHOCTD JIEKIUN (B aKaIEeMUUECKUX Yacax): 4

ens nexkuumu:

1. pacckazaTh OOy4aromcs: 00 OpraHu3anuu JOKYMEHTO000POTa M UCIIOIHEHUS JOKYMEHTOB,;
2. pacCMOTpETh OPTaHU3AIMIO JIOCTABKH, MpUEM, 00pabOTKy, paclpe/elieHre, mepeaady, yder
JOKYMEHTOB H T.]I.

[Tnan nekuuy, Mocuen0BaTeIbHOCTD €€ H3JI0KECHUS:

1.Opranu3zanus JOKyMeHT0000poTa

2. Opranu3zanus JOCTaBKH JOKYMEHTOB

3. IIpuem, 00paboTKa U pacrpeaesieHne MOCTYNAIMNX JOKYMEHTOB
4.Opranusanust 00pabOTKH U Nepeiady OTHPABISAEMBIX JOKYMEHTOB
5. Ilopsi 1ok MPOXOXKIEHUS] BHYTPEHHHUX JIOKYyMEHTOB

6. Ilpuem u oOpaboTka JOKYMEHTOB, MOCTYIMAIOIIMX MO KaHajgaM OJJIEKTPOHHOW IOYTHl U
(akCUMMIIBHOH CBSI3U

7.Y4er Kkonu4decTa JOKYMEHTOB

8.Pabota ucnonuuTeneit ¢ JOKyMeHTaMH

9.0pranu3zanust 1eJI0IpOU3BOCTBA 110 OOPALLIEHUSIM IpakIaH

PexoMennoBaHHas nuTeparypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEAUIIMHCKUX OpraHU3alusX. 2-€ W3J., mepepad. u
poi.- M.: TDOTAP-Menaua, 2019.

2.T'anaxoB B.B., Kopunees WU.K. [lenonpousBoacTBo: 00pa3ibl, AOKyMeHThl. OpraHuzaunus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranu3zanus cectpunckoit aesteasbHocTd. M.: TDOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokymeHTallMoHHOE oO€CleYeHrue YIpaBlIeHUs] U JAEIONPOU3BOJICTBO. M.:
IOpaiir, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonHoe obecnieuenue ynpasieHus. M.: Akagemus, 2012

Tema Ne4 TTouckoBasi cuctemMa 1o JJOKyMeHTaM

[TpomoKUTENHHOCTD KN (B aKaIeMHUUECKUX Yacax ): 2

Lens nexnumu:

1. PaccMoTpeTh 001IME MOT0KEHUS

2. OxapakTepHu30BaTh NMPOLEIYPY PETUCTPALIMHA JOKYMEHTOB,;

3.PaccMoTpeTs BOMPOCH HEMOCPEACTBEHHOM OpraHu3aluy MOUCKOBOW CUCTEMBI TI0 JOKYMEHTaM

Ili1ag AeKIuy, TOCIEA0BATEALHOCTE €€ U3JI0KEHUS:
1.00111e moJI0KEHNU




2.Peructpanus JOKyMEHTOB
3.Opranu3anys NOUCKOBON CHCTEMBI 110 JOKYMEHTaM

PexoMennoBaHHas nuTeparypa:

1.TatapuukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIMHCKUX OpPTaHU3AlUAX. 2-€ W3]., mepepad. u
jgom.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees M.K. [lenompousBoacTBo: o0pasubl, JOKyMEHTH. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTHS padoThL. 3-¢ u3., mepepad. u gom. M.: biaok-ITpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cecrpunckoit aesteabHoctd. M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3uenoB M.H. JlokymeHTanmoHHoe oOeclieueHHUEe YIpPaBJICHUS M JCIONPOU3BOJICTBO. M.:
IOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHnTannonHoe obecriedeHue ynpasieHnus. M.: Akagemus, 2012

Tema No5 Opranuzanusi JOKyMEHTOB B I€TIOTNPOU3BOICTBE

[1po10KUTENBHOCTD JICKIUHN (B aKaIEMUUECKUX Yacax ): 4

ens nexkuumu:

1. pacckazaTh O MOHITHH OPTaHU3AIUHU TOKYMEHTOB B JETIONPOU3BOICTBE

2.pacCMOTpPETh KaK OCYIIECTBISICTCS OpraHW3alus JOKYMEHTOB B JICIOMPOU3BOJCTBE (
COCTaBIICHME HOMEHKIATyphl Jied, ¢opmupoBaHue u odoOpMIICHHE Jied, OpraHu3anus
OIICPAaTUBHOI'O XpaHCHUA JOKYMCHTOB U T.I[.).

[Tnan nexkunu, NoCIea0BaTENbHOCTD €€ H3JI0KECHUS:

1. OGmmue nonoxeHus: opraHu3aluy JOKYMEHTOB B JIEIONPOU3BOICTBE
2. CocTaBieHHe HOMEHKJIATYPBI A€

3.®opmupoBaHue U 0QPOpMIICHHUE AET

4.OpraHu3anys OrepaTuBHOTO XpaHEHHs JOKYMEHTOB

5. KomniekToBanue 1 XxpaHeHHE IOKyMEHTOB B apXHBE OpraHU3aluu
6.Cpoku XpaHEeHHUsI JOKYMEHTOB B OpraHU3alluN

PexomennoBanHas ureparypa:

1.TarapaukoB M.A. [lenonpou3BoACTBO B MEIULMHCKUX OpraHu3alusix. 2-e u3i., rnepepad. u
nomn.- M.: I'DOTAP-Meauna, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees WN.K. [lenonpousBoacTBo: o0pasiubl, JOKyMEHTb. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-€ 3., nmepepad. u gom. M.: biok-ITpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranusanus cectpuHckoit nesrenpHocT. M.: [DOTAP-Menua, 2019.

4 Ky3uenoB M.H. JlokymeHTanmoHHoe oOecrieueHnue YIpaBiICHUS WU JCITONPOU3BOACTBO. M.:
IOpaiit, 2014

5.IImenxo A.B. JlokymeHTalmoHHoe obecrieueHue ynpasieHus. M.: Axkagemus, 2012

Tema Ne6 KoHTposb ucnonHeHus: ToKyMeHTOB. [lopsamok nepepadn TOKYMEHTOB OpTraHU3aIliH
Ha XpaHEHHE B TOCYJapCTBEHHbIN (MyHUIMNAIbHBIN) apxuB. [lopsmok paboThl ¢ CEKpEeTHBHIMU
JIOKYMEHTaMHU.

[TponomKUTENT,HOCTD JEKIUH (B aKaIEeMUYECKUX Yacax): 2

Lens nexnum:

1. pacckazaTh O CYLIECTBYIOLIEM KOHTPOJIE UCIIOJHEHUS TOKYMEHTOB;

2. oToOpa3uTh MpaBWia MOpPsAIKa Iepelayd JOKYMEHTOB OpPraHM3allMd Ha XpaHEHUE B
roCy/1apCTBEHHBIN (MYHULIUIIAIbHBIN) apXUB;

3. paccMOTpeTh MOPAI0K pabOThI ¢ CEKPETHBIMU IOKYMEHTAMU




[Tnan nexuu, MoCIeI0BaTeIbHOCTh €€ N3II0KEHUS:

1.KOHTpOJIb NCTIOJHEHUS IOKYyMEHTOB

2.Ilopsamok mepemayn JTOKYMEHTOB OpraHU3alldd Ha XpaHEHHWE B TOCYIapCTBCHHBIN
(MyHUIIMTIQIBHBINA) apXUB

3. [Mopsimok paboThI ¢ CEKPETHBIMU JOKYMEHTAMHU

PexomenoBanHast nuTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEAMIIMHCKUX OpraHU3alusX. 2-¢ W3J., mepepad. u
gomn.- M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuee M.K. [lenonpou3BojcTBo: 00pa3iibl, HOKYMEHThl. OpraHu3anus H
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-€ 3., mepepad. u gom. M.: biok-ITpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpuHckoi nesteabHocTd. M.: [DOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3uenos W.H. JlokymeHTanmoHHoe oOeclieyeHUuEe YIpaBiICHUS U JACIONPOU3BOACTBO. M.:
Opaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHnTannonHoe obecneueHue ymnpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema No7 OOmime cBeneHUs O CHUCTEMaxX SJIEKTPOHHOTO MOKyMeHT0ooOopota. OcoOeHHOCTH
paboTHI C JIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaAMHU

[1po10KUTENBHOCTD JIEKIUHN (B aKaIEMUUECKUX Yacax ): 2

Lenp nexuuu:
1. [lepeuncnuTh 00IIKME CBEICHUSI O CUCTEMAX JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa
2. PaccMoTpeTb 0COOEHHOCTH PA0OTHI C 3JEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaAMH

[Inan nexkunu, NOCIea0BaTENbHOCTh €€ H3II0KECHUS:
1.00mume cBeneHus 0 cucTeMax 3JIeKTPOHHOTO IOKyMEHT0000poTa
2.0c0o0eHHOCTH pabOThI € NIEKTPOHHBIMU JTOKYMEHTAMH

PexoMennoBaHHas nuTeparypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEAUIIMHCKUX OpraHU3alusX. 2-€ W3J., mepepad. u
poi.- M.: T'DOTAP-Menaua, 2019.

2.T'anaxoB B.B., Kopuees WU.K. [lenonpousBoacTBo: 00pa3ubl, AOKyMeHThl. OpraHuzaunus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cecrpunckoit nesteasHocTd. M.: [DOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3nenos M.H. JlokymeHTalMOHHOE oOecleyYeHue YIpaBlIeHUs U JAEIONPOU3BOJICTBO. M.:
IOpaiit, 2014

5.IMmenxo A.B. JlokymeHTalmoHHoe obecrieueHue ynpasieHus. M.: Axkagemus, 2012

3. METOAUYECKHE YKA3AHUSA K IPAKTUYECKUM/JIABOPATOPHBIM
SAHATUAM

Tabnuma 2. MeToaudeckne YKa3aHus K MPAKTUYECKUM/Ia0OpaTOPHBIM 3aHATHUSM T10
nuciummie b1.B.05 OcHoBBI genonpon3BoIcTBa

Tema Nel OcobGeHHOCTH IMOATOTOBKH U O(I)OpMJICHI/IH OTACJIbHBIX BUOOB JTOKYMCHTOB

[TpoaOMmKUTETFHOCTh MPAKTUYECKOTO 3aHATUS (B aKaJeMHYECKHX | 2
yacax):




[{esb MpaKTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3aKkpenuTh TOJIYYCHHBIC B XOJI€ 3HAHUS TMpaBUJaX M MPEABABISAEMBIX K O(QOpMIICHUIO
JIOKYMEHTOB TpeOOBaHUM.

2. B XOJe JUCKYCCHH OOCYIuTh TMpaBwia W TpeOOBaHHSI K OG(OPMIICHHIO IOKYMEHTOB,
PEKBHU3UTHI JOKYMEHTOB

3. 3anoyHUTh OJJaHKH TOKYMEHTOB

VYcinoBus  Asis  TPOBENEHUS  3aHATUS:  AyJUTOPUHM, OCHAIEHHbIE  MYJIbTUMEIUIHBIM
o0opynoBaHueMm, yueOHas JOCKa, HATMYUE METOJUUECKUX Pa3padOTOK MO JUCIUIUIHHE.

CamocrostenbHas padora oOydvatomerocs: IloaroroBka moxiiana/ mpe3eHTaluy MO BOMPOCaM
i o0cyxenus. Pabora ¢ yueOHoI uTepaTypo.

MGTOHBI KOHTPOJIA IMOJIYYCHHBIX 3HAHUII M HAaBBLIKOB: O6Cy)I(l[eHI/IC JOKJIaaA0B, OUCKYCCH,
OIIpOC, TCCTUPOBAHKUEC, HAITUCAHUEC 3CCC.

PexomennoBanHas quTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ U3/., nepepad. u
gom.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxo B.B., Kopueer N.K. Jlemonmpou3BoacTBo: 00pasubl, TOKyMeHTHl. OpraHu3zanus u
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-¢ u3., mepepad. u gom. M.: biook-ITpunT, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cecrpunckoi aesreabHoctd. M.: TDOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokymeHTanmonHoe oOecredeHue YIpaBIeHUs U JIEIOMPOU3BOJACTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenxo A.B. JlokymeHTalimoHHoe obecreueHue ynpasneHus. M.: Akanemus, 2012

Tema Ne2 IIpaBuna opopMiieHuUs TOKYyMEHTOB .

[TpoA0KUTEIHLHOCTh MPAKTHUECKOTO 3aHATHS (B aKaJeMHUYECKUX | 2
Jacax):

[{esqb MpaKkTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3akpenuTh MOJYYEHHbIE B XOJI¢ 3HAHMS 00 OOIUX TPeOOBAHUSX , MPEIBIBISIEMBIX K
CO3/IaHUIO IOKYMEHTOB.

2. B X0JI¢ IUCKYCCUU OOCYIUTH 0COOEHHOCTH 0OPMIICHHS PEKBH3UTOB TOKYMEHTOB

3. mpopaboTaTh ONpeesICHNs], TEPMUHOIOTHIO

4. Co3natp OJ1aHKH JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMHU

VcenoBuss  yisi  OpOBENEHUSI  3aHATHSA:  AyJUTOPUM, OCHAIICHHBIE  MYJIbTUMEIUNHBIM
obopynoBaHueM, yaeOHast I0CKa, HATHYHE METOIUISCKUX Pa3pabOTOK MO TUCIHUILIAHE.

CamocrositensHas padota oOyuaromerocs: [loaroroBka gokiama/ Mpe3eHTAMA MO BOIMPOCAM
Ui o0cyxeHus. Pabora ¢ yueOHOI auTepaTypo.

MeToapl KOHTPOJISI IOJTYYCHHBIX 3HAHWI W HAaBBIKOB: 00CYXEHUE JOKIAA0B, TUCKYCCHS, OMPOC,
TECTUPOBAHUE, HAIIUCAHUE ICCE.

PexomenoBanHas nuTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIIMHCKUAX OpPraHU3alUsX. 2-€ W3J., epepad. u
qgomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuee MN.K. [lenonpou3BoncTBo: 00pa3iibl, HOKYMEHTHl. OpraHu3anus H
TEXHOJIOTUS paboTHl. 3-€ 3., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpunckoi aesteabHocTd. M.: [DOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3nenioB M.H. JlokymMeHTallMOHHOE OOECIeYeHUE YIPABICHUS W JAETOMPOU3BOJICTBO. M.:
FOpaiir, 2014




5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonHoe obecneueHue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema Ne3 Opranuzanusi JOKyMEHTOO00pOTA U UCIIOJHEHUS IOKYMEHTOB

[TpomoIKUTETPHOCTh TPAKTUYECKOTO 3aHATHS (B aKaJeMHYecKuX | 4
qacax):

L{enp NpakTUYECKOTO 3aHIATHS:

1. 3aKpenuTh TEPMUHOJIOTHIO, ITOJIYYEHHYIO B XOJI€ JIEKIIMOHHOTO 3aHSATHSI, & TAKXKE MOJATOTOBKU
K IPAKTHYECKOMY 3aHSTHIO;

2. B X0/€ ITUCKYCCHUH OOCYIHMTH BOIPOCHI OpraHU3alMU JOKYMEHTOOOOPOTAa; OpraHMU3alUuu
JIOCTaBKM JIOKYMEHTOB ;lpuemMa, 0OpaOOTKH U paclpeiesieHus] MOCTYMAIMIMX JIOKYMEHTOB;
opranu3ani oOpaOOTKU W Mepenadyd OTIPABISIEMbIX JOKYMEHTOB; MOpPSAKA MPOXOKICHUS
BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB; TpueMa M OOpaOOTKM JOKYMEHTOB, MOCTYMAIOMIMX IO KaHajaMm
JJIEKTPOHHOW TMOYTHl M (PAKCUMUIBHOW CBS3HM; Yy4eTa KOJIUYECTBA JOKYMEHTOB; paOOTHI
UCIIOJIHUTEJIEH C IOKYMEHTAMU; OpraHu3alliu JAeJ0NPOU3BOICTBA IO 0OpAIIEHUSIM FPaXKaaH.

YcnoBuss  Anis  TPOBEIEHUS  3aHATUS:  ayJUTOPUHU, OCHAIIEHHBIE  MYJIbTUMEIUIHBIM
o0opynoBaHueM, yueOHas JOocKa, HAIMYMe METOJUYECKUX Pa3pabOTOK MO JUCIUILINHE.

CamocrostenbHas pabora obyuvatommerocs: IloaroroBka noxiana/ mpe3eHTalMy MO BOIPOCAM
Uit 06cyxienus. Pabora ¢ yueOHOM TuTepaTypoil.

MeTtobl KOHTPOJIA IMOJIYYCHHBIX 3HAaHUM M HaBBLIKOB: O6CY)KI[CHI/IG AOKJIal0B, OUCKYCCH,
OIIpoC, TECTUPOBAHUEC, HAITMCAHNEC 3CCC.

PexoMennoBaHHas nureparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ W3/., nepepad. u
jgomn.- M.: T'DOTAP-Meana, 2019.

2.T'anaxo B.B., Kopnee MN.K. JlenonpousBoactBo: o6pasiubl, JOKyMeHThl. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpunckoit nesteasHocTd. M.: [DOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3nenoB N.H. JlokymeHTanmoHHOe oOecredeHrne YMpaBiIeHUs U JEIONPOM3BOJCTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokyMeHTanmoHHoe obecnieuenue ynpasineHus. M.: Axagemus, 2012

Tema Ne 4 [louckoBast cuctema no JOKyMeHTaM

[TponomKUTENTFHOCTh MPAKTUYECKOTO 3aHATUS (B aKaJeMHYECKHX | 2
yacax):

[{esb MpakTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3aKkpenuTh MOJIYyYEHHBIE B XOJ€ 3HAHUA O MPABUJIAX 3aMOJHEHUS OCHOBHBIX PEKBU3HMTOB
PETHCTPAIMOHHO-KOHTPOIBHBIX (popm

2. B XOJe JUCKYCCHH OOCYIWTHh OpraHU3alldi0 IMOMCKOBOW CHCTEMBI IO JOKyMEHTaM,
KJIacCU(PDUKAIIMOHHBIE CTIPABOYHUKH.

YcmoBus JUIA IMPOBCACHUA 3aHATUSA. ayaIuTOpHH, OCHAaIlICHHBIC My.]'[I:;TPIMG)IHfIHI:IM
060py2lOBaHI/ICM, yqe6Ha${ A0CKa, HAJINYNEC MCTOINYCCKUX pa3pa60T01< IO JUCHHITIIIMHEC.

CamocrositensHas paborta oOydaromierocs: [ToaroToBka jgokmiama/ Mpe3eHTAMHU 1O BOIPOCaM
Uit 00cyxeHus. Pabota ¢ yaeOHOM TUTepaTypoil.

MeTonbl KOHTPOJS TOMYYCHHBIX 3HAHUW M HAaBBIKOB: OOCYXICHHE IOKJIAIOB, TUCKYCCHS,




OomnpocC, TCCTUPOBAHUC, HAITUCAHUEC 3CCC.

PexomenoBanHast nuteparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ W3]., epepad. u
qgomn.- M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees N.K. Jlemonpouns3BoacTtBo: 00pasipl, HJOKyMeHTHl. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-€ 3., mepepad. u gom. M.: biok-IIpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranu3zanus cectpuHckoi aesteabHocTd. M.: [DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenioB M.H. JlokyMeHTallMOHHOE OOECIICYeHUE YIPABICHUS U JEJIOMPOU3BOJCTBO. M.:
Opaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHnTannonnoe obecneuenue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema Ned Opranuzanusi JOKyMEHTOB B €JIONIPOU3BO/ICTBE

[Ipo10KUTENBHOCTh MPAKTHYECKOTO 3aHATUS (B akajaeMuueckux | 4
Jacax):

[{enb MpaKTUYECKOTO 3aHITHS:

1. 3aKpenuTh IMOJY4YEHHbIE B XOJE JIEKLIMOHHOIO 3aHATUS M MOJATOTOBKU K MPAKTUYECKOMY
3aHATHIO 3HAHMS 00 OpraHU3aluy JTOKYMEHTOB B J€OMPON3BOICTBE.

2. B X0JIe TUCKYCCHUHU OOCYIUTH BOIIPOCHI: COCTABIICHUS] HOMEHKJIATYPHI JelT; (OPMHUPOBAHUS U
oOopMIICHHS [eNI; OpraHU3aldd ONEepPATUBHOTO XPAHEHUS JOKYMEHTOB; KOMIUIEKTOBAHUS W
XpaHEHUs JOKYMEHTOB B apXMBE OpraHU3alliu; CPOKOB XpPaHEHUS TOKYMEHTOB B OpraHU3aluu
3. mpopaboTaTh omnpeeseHus, TEPMUHOIOTHIO

YcnoBus il TPOBENEHUS  3aHATUA:  AyJUTOPUH, OCHAIICHHBIE  MYJIbTHMEIUWHBIM
o0opynoBaHueM, yueOHas JOCKa, HaTMUnue METOAUYECKUX Pa3pabOTOK MO JUCIUIINHE.

CamocrositensHas paborta oOydaromierocsi: [loaroroBka gokmiama/ Mpe3eHTAMU 1O BOIIPOCAM
Uit 06cyxienus. Pabota ¢ yueOHO muTepaTypoil.

MGTO)II)I KOHTPOJIA MOJTYUYCHHBIX 3HAHWN W HAaBHIKOB: 06Cy>KI[€HI/Ie JOKJIaa0B, OUCKYCCH,
OmpocC, TECCTUPOBAHUC, HAITUCAHUEC 3CCC.

PexoMennoBaHHas nuTeparypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ W3/., nepepad. u
jgomn.- M.: T'DOTAP-Meana, 2019.

2.T'anaxo B.B., Kopuee MN.K. JlenonpousBoactBo: o6pasibl, AJOKyMeHThl. OpraHnuzanus u
TEXHOJIOTUS paboTHl. 3-€ 3., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.ba6asu C.P. Opranu3zanus cectpunckoi aesteapbHocTd. M.: [DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB N.H. JlokymeHTanmoHHoe oOecredeHrne YMpaBICHUS MU JEIONPOM3BOJICTBO. M.:
IOpaiir, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonHoe obecnieuenue ynpasieHus. M.: Akagemus, 2012

Tema Ne6 KoHTposb ucnonHeHus: JokymMeHTOB. [lopsaok mepenadn TOKYMEHTOB JTOKYMEHTOB
OpraHu3allii Ha XpaHEHHE B TOCYAAPCTBEHHBINH (MyHHIMIANbHBIN) apxuB. [lopsnok paboTsl ¢
CEKpPETHBIMU JOKYMEHTAMH

[TpoA0KUTEILHOCTh TPAKTHYECKOTO 3aHATHSA (B aKaJeMHUYECKUX | 2
Jacax):




[{esb MpaKTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3akpenuTh MOJYYEHHBIE B XOJ€ 3HAHHUS O KOHTPOJIE HCIOIHEHHUS IOKYMEHTOB, MOPSIKE
nepefayd  JOKYMEHTOB JOKYMEHTOB OpraHHM3alldd Ha XpaHCHHE B TOCYAapCTBEHHBIN
(MyHUIIMTIAIBHBIN ) apXUB, OPSAIKE PA0OTHI C CEKPETHBIMU JOKYMEHTAMU

2. B XOJ€ IUCKYCCHU OOCYIUTHb CIOCOOBI OCYIIECTBICHUS KOHTPOJISL 32 MCIOJHEHUEM
JOKYMEHTOB; MOPSAZOK MepeAayu JOKYMEHTOB OpraHu3alliyd Ha XpaHEHHE B rOCYJapCTBEHHBIH
(MyHUIIUTIAIBHBIN ) apXUB; MOPSIOK PA0OTHI C CEKPETHBIMU JJOKYMEHTAMHU.

3. mpopaboTath onpeesieHus, TEPMUHOIOTHIO

VYcnoBus s TPOBENEHUS  3aHATUS:  AyJUTOPUHU, OCHAIICHHbIE MYJIbTUMEIUNHBIM
o0opynoBaHueMm, yueOHas JOCKa, HATMYUE METOJUUECKUX Pa3pabOTOK MO JUCIUILUIHHE.

CamocrositenbHas padota oOydvatomerocs: IloaroroBka moxsiana/ mpe3eHTalMy MO BOMPOCaM
i o0cyxnenus. Pabora ¢ yueOHOI auTepaTypo.

MeTOI[I)I KOHTPOJIA IMOJYUYCHHBIX 3HAHWI M HaBBIKOB: O6CY)KZICHI/IC AOKJIaa0B, OUCKYCCH,
OIIpOC, TCCTUPOBAHHUEC, HAITUCAHUEC 3CCC.

PexoMennoBaHHas nuTeparypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ U3J., nepepad. u
jgomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.T'anaxo B.B., Kopuee MN.K. JlenonpousBoactBo: o0pasiubl, JOKyMeHThl. OpraHnusanus u
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-¢ u3., mepepad. u gom. M.: biaok-ITpunT, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cecrpunckoi nesteabHoctd. M.: TDOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokyMeHTalmoHHOE OOECIeYeHHE YIpaBICHHUs] U JIEIOMPOU3BOACTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannoHHoe obecnieuenue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema Ne7 OOmue cBeAeHHST O CHUCTEMax HJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTOooOopoTa. OcobeHHOCTH
paboThI C DNEKTPOHHBIMH TOKYMEHTaMHU.

[TpoaomKUTENTFHOCTh MPAKTUYECKOTO 3aHATUSA (B aKaJeMUYECKHX | 2
yacax):

[{enb MpaKTUYECKOTO 3aHITHS:

1. 3aKpenuTh MOTyYEeHHBIE B X0/1€ 3HAHHUS 00 JIEKTPOHHOM JIOKYMEHTO000pOoTE

2. B X0JIe IUCKYCCUU O0CYIUTH 0COOEHHOCTH PabOTHI C DNEKTPOHHBIMH JIOKYMEHTaMHU.
3. mpopaboTath ONpeeIICHNs], TEPMUHOIOTHIO

VcenoBuss s TPOBEACHUS  3aHATHUS:  AyJIUTOPUHU, OCHAILEHHBIE  MYJIbTUMEAUIHBIM
obopynoBaHueM, yaeOHast I0CKa, HATHYHE METOIUISCKUX Pa3pabOTOK MO TUCIHUILIAHE.

CamocrositenpsHas paborta oOydaromierocs: [loaroroBka gokiama/ Mpe3eHTAMHU 1O BOIPOCaM
Uit 06cyxienus. Pabota ¢ yueOHOI TUTEpaTypoid.

Mertoanl KOHTPOJIA IMOJIYYCHHBIX 3HAHWII U HAaBBLIKOB: O6CY)K,Z[CHI/IC JOKJIal0B, OUCKYCCH,
OIIpoC, TECTUPOBAHUEC, HAITMCAHUEC 3CCEC.

PexomenoBanHas nuTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ W3]., epepad. u
qgomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees N.K. JlemonpounsBoacTBo: 00pasipl, JOKyMeHTHl. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTUS paboTHl. 3-€ 3., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpunckoi aesteabHocTd. M.: [DOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3nenioB M.H. JlokyMeHTaIlmOHHOE OOECICUCHHE YIPABICHUS U JIEIOMPOU3BOJCTBO. M.:
FOpaiir, 2014




5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonHoe obecneueHue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

4. METOAUYECKHUE YKA3AHMUSA K ITPOBEJEHHWIO TEKYIIHEI'O U
IMPOMEXYTOYHOI'O KOHTPOJIA

Tabmuua 3. Meroauueckue ykKazaHUs K IPOBEACHHUIO TEKYIIETO M IMPOMEKYTOYHOTO
KOHTpOJIs 1o qucuuiuiie b1.B.05 OcHOBBI 1e51onpon3BoaCcTBA.

Bun arrecranuu dopma KOHTPOIS

TGKYH_IEUI arrecranusa - MPOBCACHHUC U OLCHKA YCTHBIX WJIM TNHCbMCHHBIX OIIPOCOB Ha
JICKOUAX U IIPAKTHYCCKUX 3aHATHUAX,

- HPOBCpKa MW ONICHKA BbIIIOJIHCHUA BaILaHI/Ifl Ha MPAKTHYCCKUX
3aHATUAX,

- IPOBCPKa U OICHKA BBIITOJIHCHHUA CAMOCTOATCIIBHBIX U KOHTPOJIbHBIX
Sa,I[aHI/Iﬁ Ha MMPAKTHYCCKUX 3aHATUAX,

- IIPOBEpPKa U OLICHKA Ka4CCTBA BEACHW S KOHCIICKTOB.

[IpomexyTouHas npoBOIUTCS B (OpME YCTHOTO 3adera, Ha KOTOPOM OIICHUBACTCS
arTecTauus CTeleHb  C(OPMHUPOBAHHOCTH Y OOYYAIOIIMXCS KOMIETEHLUH, B
3aBUCHMOCTH OT THUIIOB 33]1a4 IPO(eCcCHOHAIBHOMN 1€ATENbHOCTH.

5 OCOBEHHOCTH PEAJ/IMBAIIMU JUCHUIIJINHBI A5 OBYYAIOIIUXCA C
OI'’PAHUYEHHBIMHU BO3MOKHOCTAMMHU 31O0POBbSA 1 UHBAJIMIOB

5.1. Hannune coOTBETCTBYIOIIMX YCIOBUN peanu3alui AUCIUIIINHBI

Jns oOyyaromuxcss M3 YUCIa WHBAJIUAOB U JIMI C OrPAaHMYCHHBIMH BO3MOXKHOCTSMH
310poBbs (OB3) Ha OCHOBaHMM NMHCHMEHHOIO 3asBJIEHUS IJUCHUILUIMHA PEATU3YETCS C Y4ETOM
0COOEHHOCTEH MCUXO(PHU3UYECKOT0 pPa3BUTHS, WHIMBUAYAJIbHBIX BO3MOXXHOCTEH M COCTOSIHUS
37I0POBBS (J1ajiee - MHAMBUAYATBHBIX 0COOEHHOCTEH). ObecnieunBaeTcsi COOMIOIEHNE CIICTYIOITNX
o0mux TpeOOBaHMH: HUCHOJB30BAHME  CIELUUAIBHBIX TEXHMYECKHUX CPEIACTB  O0OydeHUs
KOJJICKTHBHOTO ¥ WHIWBHIYaJIbHOTO TIOJB30BAaHUS, TMPENOCTABICHUE YCIYr aCCHUCTEHTa
(TTOMOIIIHKKA), OKa3bIBAIOLIETO TAKOMY OO0YdYaroleMycsi HEOOXOAMMYIO TEXHHYECKYIO IOMOIIb,
o0ecrieyeHne JOCTyNa B 3[aHHsI W TIOMEIIEHHs, TJe MPOXOJAT 3aHATHS, APYrHe yclIoBus, 0e3
KOTOPBIX HEBO3MOXKHO MJIM 3aTPYAHEHO W3Y4YE€HUE TUCIMITINHBI.

5.2. Obecnieuenue coOIrOACHHS 00X TpeOOBaHUI

[Ipu peanuzanuy AUCHMUIUIMHBI HAa OCHOBAaHUHM MHCHMEHHOTO 3asBIICHUS O00ydYaromierocs
obecrieunBaeTcsi COOJIOICHHE CIENYIONUX OOMUX TpeOOBaHWI: TPOBEACHHUE 3aHATHH IS
oOydaromuxcs-uHBanuaoB U juil ¢ OB3 B 0HOI ayIuTOpUH COBMECTHO C OOYYArOIIMMHUCS, HE
MMEIOIIMMH  OTPAHMYCHHBIX BO3MOXKHOCTEH 37I0pOBbS, €CIM OSTO HE CO3JaeT TPYAHOCTEH
oOydJarmuMcs; TPUCYTCTBUE B AayAHTOPHH AacCUCTEHTa (ACCHCTEHTOB), OKa3bIBAIOIIETO(HX)
oOydJaromuMcss HEOOXOMUMYI0 TEXHHUYECKYI0 TIOMOIIp C YY€TOM WX WHIAUBUAYATbHBIX
0COOCHHOCTEH; OTB30BaHUE HEOOXOAUMBIMU O0YUAIOIUMCS TEXHUYECKUMH CPEACTBAMU C YIETOM
WX UHJIUBUIYaTbHBIX 0COOCHHOCTEH.

5.3. JloBeneHue 10 cBeleHUsI OOYUYAIONINXCS C OTPaHUYCHHBIMU BO3MOXKHOCTSMHU 3JI0POBBS
B JIOCTYIHOM ajii HHMX (opMe BceX JOKalbHbIX HOpMmaTtuBHbIX aktoB ®I'BOY BO TI'MVY
Munsgpasa Poccun.

Bce nokansabie HOpMatuBHBIE akThl @I’ BOY BO TI'MY Munsapasa Poccun o Bonpocam
peanM3anuy IUCHUTUTHHBI (MOYyJsl) JOBOASTCS A0 cBeleHus obydaromuxcs ¢ OB3 B gocrymHOM
U1t HUX popme.



5.4. Peanuzauus yBeNUYEHMs] MPOJOJDKUTENBHOCTH IPOXOXKIACHHUSI IPOMEXKYTOUHON
aTTeCTallUd IO OTHOIIEHUIO K YCTAQHOBJICHHON MPOJOJDKUTENIBHOCTH Al OOyYaroIlerocs c
OTPaHUYEHHBIMHU BO3MOXKHOCTSIMH 310POBbs

@dopma mHpoBeneHUS TEKYIIEH M IPOMEXKYTOYHOM aTTeCTallud M0 JAUCHUIUIMHE I
00y4aromuxcsi THBAJIWJIOB U JIUL C OTPAaHUYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMU 3/I0POBBSI YCTaHABIUBAETCS C
Y4€TOM MHJUBHUAYAJIbHBIX ICUXO(U3MUECKHMX OCOOEHHOCTeH (YyCTHO, NHUCBMEHHO Ha Oymare,
NUCHbMEHHO Ha KOMIIbIOTEpE, B (hOpME TECTHPOBAHUA U T.II.). [IpOAOIKUTETHHOCTD MPOXOKACHUS
IIPOMEXYTOUHOM  aTTeCTallMd 10 OTHOUICHHIO K  YCTAaHOBJIEHHOW IIPOAOJIKUTEIBHOCTH
YBEIMYMBACTCS 110 MUCbMEHHOMY 3asBICHHIO O0YyYaOUIerocs ¢ OrPaHUYEHHBIMU BO3MOXHOCTSIMU
310poBbs. [IpoJOKUTENBHOCTD MOATOTOBKM O0YYaroIEerocsi K OTBETY Ha 3a4eTe yBEJIMYMBAETCS
He MeHee yeM Ha 0,5 Jaca.

6. KAJPOBOE OBECIIEYHEHUME JUCHUIIJIMHBI

CoctaB  Hay4yHO-TIEJAaTOTMYECKUX  PaOOTHUKOB, 00ECHEYMBAIOIIUX  OCYIIECTBICHUE
00pa30BaTeNLHOTO TMpollecca IO AMCHUIUIMHE cooTBeTcTBYeT TpeboBanusim PI'OC CIIO mo
HanpasieHuto noarotoBku 34.03.01 CecTpuHCKOe 1e0 U pa3MelleH Ha caiiTe oO0pa3oBaTelbHON
OpraHu3alIiy.




