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[Ipu pa3paboTke METOAMYECKUX PEKOMEHAAUWH Ui MpernojaBaTeneii M o0ydaromuxcs o
nucuummie b1.B.05 OcHoBBI Aen0Nnpor3BOACTBa B OCHOBY MOJIOKEHBI:

1) ®I'OC CIIO no crienuadbHOCTH — OaKaJlaBpuaT Mo HampaBJIeHHIO noarotoBku 34.03.01
CecTpHuHCKOE JIeJI0%», yTBepkAcHHbIN [Iprkazom MunncTepcTBa 00pa3oBaHus U Hayku Poccuiickoit
®denepannn ot 22 ceHTsaops 2017 r. Ne 971

2) VYueOHBII MmiaH OCHOBHOW 0Opa30BaTEeNbHOW MpPOTrpamMMbl (IIPOTPamMMbl TTOATOTOBKU
CHEIHMAIMCTOB CPEJAHEr0 3BEHA) MO CIEUUATbHOCTU CPEIHEro MpoQeccHOHATbHOI0 00pa3oBaHUs
34.03.01 Cecrpunckoe neno, HarpasieHHOCTH 07 AIMHUHHCTPAaTUBHO-YIIpaBlIieHUYECKast U oucHas
JESTENIbHOCTH (B cdepe yrnpaBieHHs IEPCOHATIOM OpPTaHU3allMK) YTBEPKACHHBIN YUeHBIM COBETOM
OI'BOY BO TI'MY Munsapasa Poccun «29» mapra 2024 r., [Iporokon Ne 1-5/23-24.

Meronudyeckue PEKOMEHIAIMU IS TpenojaBaTeied W OO0ydJalomuxcss IO JUCIUIUIMHE
pa3paboTaHbl aBTOPCKUM KOJUIEKTUBOM Kadeapbl COLMaIbHO-TYMAaHUTAPHBIX U HKOHOMUYECKUX
mucriuuina GI'BOY BO TIT'MY Munzapasa Poccun, o pyKoBOJCTBOM 3aBeyroIiero kadempoi
npocdeccopa, 1-p. 3koH. Hayk Yepnoit N.I1.

Pa3patGorumkmn:

Crapumumii npenoaaBaTesb

Kadeapbl COHAIbHO-

TYMAaHUTAPHBIX U SKOHOMUYECKUX

mucnuimma PI'bOY BO TTMY

Munzapasa Poccun Kapumoga 10.B.

(3aHMMaeMast JJ0JKHOCTD ) (yueHas crerneHb, yueHOe (®.1.0.)
3BaHUC)



1. OBIIME ITOJIOXKEHUA

Metonuyeckue  pexkoMeHAauuMu 1o  u3ydeHuro  jgucuuiuiiHbel - b1.B.05  OcHoBbl
JIeJIONIPOU3BOICTBA MIPEACTABISIOT COOON KOMILJIEKC PEKOMEHIAUN U Pa3bsCHEHUH, O3BOJISIOIINX
ONTUMAJILHBIM 00Pa30M OPraHU30BaTh MPOLECC U3YUCHUS JAHHOW AUCIUTUTNHBL.

Jns ;mydiero ocBOeHMs MaTepuaia M CHCTEMaTh3aluu 3HaHuid no aucuumivae b1.B.05S
OCHOBBI JIENTONIPOU3BOICTBA HEOOXOAUMO PETYISIPHO pa3OHpaTh MaTEpUabl JIEKIUi, OTBEYaTh Ha
BOIIPOCHI JJIs1 CAaMOKOHTpOJIsl. Bo BpeMsi camocTosITeIbHON POpabOTKU JIEKIIMOHHOIO MaTepuaia
0c000€ BHUMAHUE CIEAYET YAENATh BOZHUKAIOIIMM BOIPOCAM, HETIOHATHBIM TEPMHUHAM, CIIOPHBIM
TOYKaM 3peHus. B ciyuae HeoOXxoauMocTu 0oOpamiaThCsl K NPENoJaBaTel0 3a KOHCYJIbTal[HeH.
JIeKIIMOHHBI ~ MaTepuall  OpraHu3yeT MBICIUTEIbHYIO JIeATeNbHOCTh  OOydarommxcs, a
IPaKTUYECKHUE 3aHATHS 00€CIIeUNBAIOT IyOUHY YCBOEHUS MaTepuana JUCLUIUIMHBIL.

[Tpu MOATrOTOBKE K MPAKTHUECKOMY 3aHATHIO 0c000€ BHUMaHHE HEOOXOIMMO OOpaIaTth Ha
COJIepKaHUE OCHOBHBIX ITOJIOKEHHH U BBIBOJOB, OOBSCHEHHE SIBICHHH U (DaKTOB, YSICHEHHUE
IPAKTUYECKOIO IPUJIOKEHUSI paccMaTpUBAeMbIX TEOPETUUYECKUX BOINpPOCOB. B mpouecce 3Toit
paboThl CTYAGHT JOJDKEH CTPEMUThCS IOHATh M 3alOMHUTh OCHOBHBIE  IOJIOXKECHHUS
paccMaTpuBaeMoOro Marepuaia, IpUMEphl, MOSACHSIOIIME €ro, a Takke pa3o0paTbCsi B
WUTIOCTPaTUBHOM MaTepuae.

s opraHu3zalMM CamMOCTOSITEIBHOrO u3ydeHus TeMm aucuuiimHsl b1.B.05 OcHoBbl
JIeJIONPOU3BOICTBA UCIIOJIB3YIOTCS MaTepuaibl (POHI0B OLEHOYHBIX CPECTB.

CamocTosTenbHas paboTa CTYAEHTOB 00€CIeUrBAETCs CAEAYIOUIMMH YCIOBUSAMU:

1. HaJIMYMe U JIOCTYIHOCTh HEOOXOAMMOro y4eOHO-METOIMYECKOIO M CIPABOYHOIO
MaTepuana;

2. CO3/laHUE CHUCTEMbI PETrYJISIPHOIO KOHTPOJII KayecTBa BBIMOJIHEHHOW CaMOCTOSITEIbHOMN
paboThl;

3. KOHCYJIbTALMOHHAS TIOMOIIb MTPET0AaBaTENs.

Meronuyeckuii MaTepuan s CaMOCTOSITENIbHOM MOJITOTOBKM IPEACTaBISETCS B BUIE
JUTEPAaTYypHBIX HMCTOYHHMKOB, WJUIIOCTPATUBHBIX MAaTEpUaOB, HOPMAaTHUBHO-NIPABOBBIX AaKTOB,
00pa31oB JOKYMEHTOB. B cHUCOK y4yeOHO-METOJUYECKMX MaTepHajioB JJIsi CaMOCTOSTENIbHON
paboThl 00yYarOIUXCs BXOAUT MepedeHb OMOIMOTEYHBIX PECYPCOB YUEOHOTO 3aBEJICHUS U APYTHX
MaTepuasoB, K KOTOPbIM 00yJaromuiicsi UMeeT BO3MOKHOCTb JIOCTYTIA.

CamocrosTenbHas paboTa — BHJ KOHTaKTHOM BHEayJIUTOPHOH palOoThI mpernojaBaTeneil u
oOyuaromuxcs o gucuuminHe b1.B.05 OcHoBbl nenonpousBoactsa. KoHTpoab camocToATEIbHON
paboThl  OCYIIECTBISIETCS BeaylUM IpenoaaBaresneM. OlleHKa CaMOCTOSTENbHOW paboThI
YUUTBHIBA€TCS NPHU MPOBEACHUM IPOMEXKYTOYHOM aTTecTalluu OO0yYaromMXCs IO JUCLUILINHE
b1.B.05 OcHOBBI 1€10MPOU3BOICTBA.

Texymuit koHTpoab 1o aucuuruinie b1.B.05 OcHoBBI nenonpousBocTBa MperHa3HAuYEH
JUI TIPOBEPKM WHAMKATOPOB JOCTHXKEHHMS KOMIIETCHLUH, CTUMYIUpPOBaHHsS y4eOHOW paboThI
00y4arolnXcsl ¥ COBEPUICHCTBOBAHNS METOJAUKH OCBOEHUSI HOBBIX 3HaHUM. TeKylnii KOHTPOJIb O
muciumuinHe b1.B.05 OcHoBBI A€0npon3BOACTBA MPOBOIUTCS B TEUEHNUE CEMECTPA IO BCEM BHIaM
U pazfenaM y4eOHON TUCIUIUIMHBI, OXBaThIBAIOIIUM KOMIETEHIINH, (pOpMHUpYEeMbIe TUCIUILUIMHOMN:
ONpOCHl, JTUCKYCCHHM, TECTHPOBAaHME, JOKIaabl, pedepaTbl, MNpPE3CHTALMH, Jpyrue BUIBI
CaMOCTOSITENIbHOM U ayAUTOPHON paboThl. Tekymuil KOHTPOJIb 3HAHUHM CTYJEHTOB, UX MOJATOTOBKU
K IPaKTUYECKUM 3aHATHIM OCYILIECTBIIETCS HA KAXI0M 3aHATUH.

[IpomexyTouHass aTrecTauus NpeaHa3HAdeHa J[Uid ONpEeAeNieHUus YPOBHS OCBOCHHUS
UH/IMKAaTOPOB JOCTM)KEHUS KomreTeHUuH. [IpoBoaurcs B ¢opme 3auera Mocie OCBOCHUS
obOygaroruMcs Bcex paszaenoB aucturuinabl b1.B.05 OcHOBBI 1e10NpON3BOJCTBA U YIUTHIBACT
pe3yabTaThl O0YUYEHHUs MO AUCLUUIUIMHE MO BCEM BUAaM palbOoThI CTYJEHTa Ha MPOTSHKEHUU BCETO
nepuoaa ooydenus o aucuurummae b1.B.05 OcHoBbl nenonpon3BoacTBa.

Bpewmst, oTBeneHHOE AN NPOMEXKYTOYHOW AaTTECTallMM, yKa3aHO B Tpaduke ydeOHOro
mporecca.

3amaHusg UIA MPaKTUYECKHX paloT, a TakkKe 3aJaHus I MOATOTOBKU K TEKyLIEMY M
MIPOMEKYTOUHOMY KOHTPOJIIO TIPUBEIEHBI B (POHMIEC OLIEHOYHBIX cpeAcTB mo auctumuimae b1.B.05
OcHoBbl senonpou3BojacTBa. llpu HeoOXxoaumocTu cienyeT oOpamarbcs 3a KOHCYNbTAlMed K



npenogaBarento. llepen KoHCynbTamueil HEOOXOTUMO XOPOIIO MPOAYMaTh BOIMPOCHL, KOTOPHIE
TpeOYIOT pa3bsICHEHUSI.

2. METOINYECKUE YKA3AHMUA K JIEKHHUOHHBIM 3AHATUAM
Tabnuua 1. Merogudeckue ykazaHusl K JICKIMOHHBIM 3aHATUsAM 1o aucuumuinae b1.B.05S
OCHOBBI JI€JTIONPON3BOJICTBA.

Tema Nel OcoOeHHOCTH MOATOTOBKH M OOPMIICHHS OT/ICIbHBIX BHIOB IOKYMEHTOB

[TponOMmKUTETLHOCTh JIEKIIMOHHOTO 3aHATHS (B aKaJIeMHUYECKuX | 2
yacax):

Llenb JIGKIIMOHHOTO 3aHSTHS:

1. pacckaszate oOydammuMcs 00 OpraHu3alUHd  JEJIONPOU3BOJCTBA B  MEIMIIMHCKHUX
OpraHu3aIusIX, OTPA3HUTh B JICKIIUU OOIIUE MTOIOKEHHSI

2. OxapakTepu30BaTh 0COOCHHOCTH MOJATOTOBKH U OOPMIICHHSI OT/ACIBHBIX BUJOB JTOKYMEHTOB
(mpuKa3, pacropsbKeHHe, ITOCTAHOBJICHUS, TTOJIOKEHHSI, TPABHUJIa, UHCTPYKIIUU | T.JI.).

[Tnan nexuuu, NOCIe10BaTEIBHOCTD €€ N3JI0KEHUS:

1.Opranu3zanus Aen0npou3BOACTBA B MEAUIIMHCKUX OpraHU3alusaX, OOLIUE T0JI0KEHHUSL.
2.0c00eHHOCTH OATOTOBKU U 0()OPMIIEHUS OT/AEIbHBIX BUAOB JOKYMEHTOB:

-IIpukas, pacnopsixeHue;

-IIocTanoBnenue;

-ITonoxxenue, npaBuiia, UHCTPYKIIUS;

-IIpoTrokou;

-CityxeOHble MUChMa;

-J10JKHOCTHBIE NHCTPYKLINH;

-3asBIeHUS

PexoMennoBaHHas nureparypa:

1.TatapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpPTaHHU3alUAX. 2-€ U31., mepepad. u
jgomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anmaxoB B.B., Kopueer M.K. [lemomnpon3BoacTBo: 00pasubl, JOKYMEHTH. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3[., nepepad. u gon. M.: brok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranuzanus cectpuHckol aesrenpHocTd. M.: TDOTAP-Menua, 2019.

4 KysnenioB M.H. JlokyMeHTanlMOHHOE oOecledeHnue YIpaBlIeHUs] M JAEIONpPOM3BOJCTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTalioHHOE oOecrieuenue ynpasieHus. M.: Akagemus, 2012.

Tema Ne2 IIpaBuina oopMiieHuUs TOKYyMEHTOB

[TpomoKUTENHHOCTD KU (B aKaIEMHUUECKUX Yacax ): 2

Lens nexnum:

1. pacckazarp oOOydarIIMMCS O CYIIECTBYIOIIUX TMpaBuiax/ TpeOoBaHUAX oQopMIIeHUs
JIOKYMEHTOB,

2. naTh nepeueHb PEeKBU3UTOB, HEOOXOAUMBIX MPH 0(OPMIICHUH IOKYMEHTOB;

3. pacCMOTpETh CYIIECTBYIOIINE OJTaHKH TOKYMEHTOB

[Tnan nexuuu, nocaen0BaTeIbHOCTb €€ U3I0XKEHUS:
1.00mme TpeboBaHMs K CO3AAHUIO JOKYMEHTOB
2.0dopmiieHre peKBU3UTOB JJOKYMEHTOB

3.bnaHky JOKYMEHTOB




PexomenoBanHast nuTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIMIIMHCKUX OpPraHU3alusX. 2-€ W3J., mepepad. u
gomn.- M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees MN.K. [lenonpousBoncTBo: 00pa3iibl, HTOKYMEHTBl. OpraHu3anus H
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-¢ 3., mepepad. u gom. M.: biok-ITpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranu3zanus cectpuHckoi aesteapHocTd. M.: [DOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3ueuoB M.H. JlokymeHTanmoHHoe oOeclieueHUEe YIpaBIEHUS M JEIONPOU3BOACTBO. M.:
Opaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonnoe obecneuenue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema Ne 3 Opranuszanusi TOKyMEHTOOO0OPOTa U UCIIOJTHEHHSI IOKYMEHTOB

[Ipo10mKUTENBHOCTD JIEKIUN (B aKaIEeMUUECKUX Yacax): 4

ens nexkuumu:

1. Pacckazatp oOyuaromumcsi 00 opraHu3aiiy JOKyMEHTO000pOTa U UCTIOJTHEHHSI IOKyMEHTOB,;
2. PaccMOTpeTh OpraHW3aIvio JAOCTaBKH, TIpUeM, 00paboTKy, pacmpeleieHue, nepeaady, yaer
JOKYMEHTOB H T.]I.

[Tnan nekuuy, Mocuen0BaTeIbHOCTD €€ H3JI0KECHUS:

1.Opranu3zanus JOKyMeHT0000poTa

2. Opranu3zanus JOCTaBKH JOKYMEHTOB

3. IIpuem, 00paboTKa U pacrpeaesieHne MOCTYNAIMNX JOKYMEHTOB
4.Opranusanust 00pabOTKH U Nepeiady OTHPABISAEMBIX JOKYMEHTOB
5. Ilopsi 1ok MPOXOXKIEHUS] BHYTPEHHHUX JIOKYyMEHTOB

6. Ilpuem u oOpaboTka JOKYMEHTOB, MOCTYIMAIOIIMX TO KaHajgaM OJJIEKTPOHHOW TIOYTHI U
(akCUMMIIBHOH CBSI3U

7.Y4er Kkonu4decTa JOKYMEHTOB

8.Pabota ucnonuuTeneit ¢ JOKyMeHTaMH

9.0pranu3zanust 1eJI0IpOU3BOCTBA 110 OOPALLIEHUSIM IpakIaH

PexoMennoBaHHas nuTeparypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEAMIIMHCKUX OpraHU3alusX. 2-¢ W3J., mepepad. u
poi.- M.: TDOTAP-Menaua, 2019.

2.T'anaxoB B.B., Kopunees WU.K. [lenonpousBoacTBo: 00pa3ibl, AOKyMeHThl. OpraHuzaunus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opraau3zanus cectpuHckoit aesteasHocTd. M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokymeHTallMoHHOE oO€CleYeHrue YIpaBlIeHUs] U JAEIONPOU3BOJICTBO. M.:
IOpaiir, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonHoe obecnieuenue ynpasieHus. M.: Akagemus, 2012

Tema Ne4 TTouckoBasi cuctemMa 1o JJOKyMeHTam

[TpomoKUTENHHOCTD KN (B aKaIeMHUUECKUX Yacax ): 2

Lens nexnumu:

1. PaccMoTpeTh 001IME MOT0KEHUS

2. OxapakTepHu30BaTh NMPOLEIYPY PETUCTPALIMHA JOKYMEHTOB,;

3.PaccMoTpeTs BOMPOCH HEMOCPEACTBEHHOM OpraHu3aluy MOUCKOBOW CUCTEMBI TI0 JOKYMEHTaM

Ili1ag AeKIuy, TOCIEA0BATEALHOCTE €€ U3JI0KEHUS:
1.00111e moJI0KEHNU




2.Peructpanus JOKyMEHTOB
3.Opranu3anys NOUCKOBON CHCTEMBI 110 JOKYMEHTaM

PexoMennoBaHHas nuTeparypa:

1.TatapuukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIMHCKUX OpPTaHU3AlUAX. 2-€ W3]., mepepad. u
jgom.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees M.K. [lenompousBoacTBo: o0pasubl, JOKyMEHTH. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTHS paboThL. 3-¢ u3., mepepad. u gom. M.: biaok-IIpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cecrpunckoit aesteabHoctd. M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3uenoB WM.H. JlokymeHTanimoHHoe oOecrieueHrue YIpaBiCHUS M ACIONPOU3BOACTBO. M.:
IOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHnTannonHoe obecriedeHue ynpasieHnus. M.: Akagemus, 2012

Tema No5 Opranuzanusi JOKyMEHTOB B I€TIOTNPOU3BOICTBE

[Tpo10mKUTENBHOCTD KU (B aKaIeMHUUYECKUX Yacax): 4

ens nexkuumu:

1. pacckazaTh O MOHITHH OPTaHU3AIUHU TOKYMEHTOB B JETIONPOU3BOICTBE

2.pacCMOTPETh KaK OCYIICCTBISICTCS OpraHW3alus JOKYMEHTOB B  JICJIONPOM3BOJICTBE
(cocTaBieHHe HOMEHKIATyphl Jel, QopMupoBaHue # OQOpMIIEHHE Jel, OpraHu3anus
OIICPAaTUBHOI'O XpaHCHUA JOKYMCHTOB U T.I[.).

[Tnan nexkunu, NoCIea0BaTENbHOCTD €€ H3JI0KECHUS:

1. OGmmue nonoxeHus: opraHu3aluy JOKYMEHTOB B JIEIONPOU3BOICTBE
2. CocTaBieHHe HOMEHKJIATYPBI A€

3.®opmupoBaHue U 0QPOpMIICHHUE AET

4.OpraHu3anys OrepaTuBHOTO XpaHEHHs JOKYMEHTOB

5. KomniekToBanue 1 XxpaHeHHE IOKyMEHTOB B apXHBE OpraHU3aluu
6.Cpoku XpaHEeHHUsI JOKYMEHTOB B OpraHU3alluN

PexomennoBanHas ureparypa:

1.TarapaukoB M.A. JlenonpousBoACTBO B MEAULMHCKUX OpraHu3alusix. 2-¢ u3A., rnepepad. u
nomn.- M.: I'DOTAP-Meauna, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees WN.K. [lenonpousBoacTBo: o0pasiubl, JOKyMEHTb. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTHS paboThL. 3-€ u3., mepepad. u gom. M.: brnok-IIpunT, 2024.

3.babasu C.P. Opranusanus cectpuHckoit nesrenpHoctu. M.: [DOTAP-Menua, 2019.

4 Ky3uenoB M.H. JlokymeHTanmoHHoe oOecrieueHnue YIpaBiICHUS WU JCITONPOU3BOACTBO. M.:
IOpaiit, 2014

5.IImenxo A.B. JlokymeHTalmoHHoe obecrieueHue ynpasieHus. M.: Axkagemus, 2012

Tema Ne6 KoHTponbs ucnonHeHus AOKYMEHTOB. Ilopsiok mepemadn NJOKYMEHTOB OpraHU3ALMH
Ha XpaHEHHE B TOCYJapCTBEHHbIN (MyHUIMNAIbHBIN) apxuB. [lopsmok paboThl ¢ CEKpEeTHBHIMU
JIOKYMEHTaMHU.

[TponomKUTENT,HOCTD JEKIUH (B aKaIEeMUYECKUX Yacax): 2

Lens nexnum:

1. Pacckazath 0 CyIIeCTBYIOIIEM KOHTPOJIE UCIIOIIHEHNS JOKYMEHTOB;

2. Ortobpa3uth mpaBwia TMOpsJKa MepeJayd JAOKYMEHTOB OpraHM3allil Ha XpaHEHHE B
roCy/1apCTBEHHBIN (MYHULIUIIAIbHBIN) apXUB;

3. PaccMmoTpeTs mopsiiok paboThI C CEKPETHBIMU IOKYMEHTaMHU




[Tnan nexuu, MoCIeI0BaTeIbHOCTh €€ N3II0KEHUS:

1.KOHTpOJIb NCTIOJHEHUS IOKYyMEHTOB

2.Ilopsamok mepemayn JTOKYMEHTOB OpraHU3alldd Ha XpaHEHHWE B TOCYIapCTBCHHBIN
(MyHUIIMTIQIBHBINA) apXUB

3. [Mopsimok paboThI ¢ CEKPETHBIMU JOKYMEHTAMHU

PexomenoBanHast nuTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEAMIIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ W3., epepad. u
gomn.- M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuee M.K. [lenonpou3BojcTBo: 00pa3iibl, HOKYMEHThl. OpraHu3anus H
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-€ 3., mepepad. u gom. M.: biok-ITpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpuHckoi aesteabHocTd. M.: [DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3uenos W.H. JlokymeHTanmoHHoe oOeclieyeHUuEe YIpaBiICHUS U JACIONPOU3BOACTBO. M.:
Opaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHnTannonHoe obecneueHue ymnpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema No7 OOmime cBeneHUs O CHCTEMax S3JEKTPOHHOTO JTOKYMEHT000opoTa. OcoOeHHOCTH
paboTHI C JIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaAMHU

[1po10KUTENBHOCTD JIEKIUHN (B aKaIEMUUECKUX Yacax ): 2

Lenp nexuuu:
1. [lepeuncnuTh 001IME CBEICHUS O CUCTEMAX JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00OpOTa
2. PaccMoTpeTb 0COOEHHOCTH PabOTHI C 3JEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMHU

[Inan nexkunu, NOCIea0BaTENbHOCTh €€ H3II0KECHUS:
1.00mume cBeneHus 0 cucTeMax 3JIeKTPOHHOTO IOKyMEHT0000poTa
2.0c0o0eHHOCTH pabOThI € NIEKTPOHHBIMU JTOKYMEHTAMH

PexoMennoBaHHas nuTeparypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEAMIIMHCKUX OpraHU3alusX. 2-¢ u3., mepepad. u
poi.- M.: T'DOTAP-Menaua, 2019.

2.T'anaxoB B.B., Kopuees WU.K. [lenonpousBoacTBo: 00pa3ubl, AOKyMeHThl. OpraHuzaunus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpunckoit nesteasHocTd. M.: TDOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3nenos M.H. JlokymeHTalMOHHOE oOecleyYeHue YIpaBlIeHUs U JAEIONPOU3BOJICTBO. M.:
IOpaiit, 2014

5.IMmenxo A.B. JlokymeHTalmoHHoe obecrieueHue ynpasieHus. M.: Axkagemus, 2012

3. METOAUYECKHE YKA3AHUSA K IPAKTUYECKUM/JIABOPATOPHBIM
SAHATUAM

Tabnuma 2. MeToaudeckne YKa3aHus K MPAKTUYECKUM/Ia0OpaTOPHBIM 3aHATHUSM T10
nuciummie b1.B.05 OcHoBBI genonpon3BoIcTBa

Tema Nel OcobGeHHOCTH IMOATOTOBKH U O(I)OpMJICHI/IH OTACJIbHBIX BUOOB JTOKYMCHTOB

[TpoaOMmKUTETFHOCTh MPAKTUYECKOTO 3aHATHUS (B aKaJeMHYECKHX | 2
yacax):




[{esb MpaKTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3akpenuTh MOJyYECHHbIE B XOJE 3HAHUSA MPaBUIAX M MPEABIBISAEMBIX K OG(OPMIICHHIO
JIOKYMEHTOB TpeOOBaHUM.

2. B xome nmuckyccum OOCYIuTh TMpaBWia M TpeOoBaHUA K OG(OPMIICHHIO JOKYMEHTOB,
PEKBHU3UTHI JOKYMEHTOB

3. 3anoyHUTh OJJaHKH TOKYMEHTOB

VYcinoBus  Asis  TPOBENEHUS  3aHATUS:  AyJUTOPUHM, OCHAIEHHbIE  MYJIbTUMEIUIHBIM
o0opynoBaHueMm, yueOHas JOCKa, HATMYUE METOJUUECKUX Pa3padOTOK MO JUCIUIUIHHE.

CamocrostenbHas padora oOydvatomerocs: IloaroroBka moxiiana/ mpe3eHTaluy MO BOMPOCaM
i o0cyxenus. Pabora ¢ yueOHoI uTepaTypo.

MGTOHBI KOHTPOJIA IMOJIYYCHHBIX 3HAHUII M HAaBBLIKOB: O6Cy)I(l[eHI/IC JOKJIaaA0B, OUCKYCCH,
OIIpOC, TCCTUPOBAHKUEC, HAITUCAHUEC 3CCC.

PexomennoBanHas quTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ U3/., nepepad. u
gom.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxo B.B., Kopueer N.K. Jlemonmpou3BoacTBo: 00pasubl, TOKyMeHTHl. OpraHu3zanus u
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-¢ u3., mepepad. u gom. M.: biook-ITpunT, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cecrpunckoi aesreabHoctd. M.: TDOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokymeHTanmonHoe oOecredeHue YIpaBIeHUs U JIEIOMPOU3BOJACTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenxo A.B. JlokymeHTalimoHHoe obecreueHue ynpasneHus. M.: Akanemus, 2012

Tema Ne2 TIpaBuiia ohopMiIeHHsI JOKYMEHTOB.

[TpoA0KUTEIHLHOCTh MPAKTHUECKOTO 3aHATHS (B aKaJeMHUYECKUX | 2
Jacax):

[{esqb MpaKkTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3akpenuThs MOMyYEHHBIE B X0O/I€ 3HAHUS 00 001X TPEOOBAHUSAX, MPEABIBISIEMBIX K CO3TaHUIO
JIOKYMEHTOB.

2. B xone auckyccuu o0CyIuTh 0COOEHHOCTH O0(hOPMIICHHS PEKBU3UTOB IOKYMEHTOB

3. [IpopaboTath onpesenenus, TePMUHOIOTHIO

4. Co3natp OJ1aHKH JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMHU

VcenoBuss  yisi  OpOBENEHUSI  3aHATHSA:  AyJUTOPUM, OCHAIICHHBIE  MYJIbTUMEIUNHBIM
obopynoBaHueM, yaeOHast I0CKa, HATHYHE METOIUISCKUX Pa3pabOTOK MO TUCIHUILIAHE.

CamocrositensHas padota oOyuaromerocs: [loaroroBka gokiama/ Mpe3eHTAMA MO BOIMPOCAM
Ui o0cyxeHus. Pabora ¢ yueOHOI auTepaTypo.

MeToapl KOHTPOJISI IOJTYYCHHBIX 3HAHWI W HAaBBIKOB: 00CYXEHUE JOKIAA0B, TUCKYCCHS, OMPOC,
TECTUPOBAHUE, HAIIUCAHUE ICCE.

PexomenoBanHas nuTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIIMHCKUAX OpPraHU3alUsX. 2-€ W3J., epepad. u
qgomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees MN.K. [lenonpousBoncTBo: 00pa3iibl, NTOKYMEHTHl. Opranu3anus H
TEXHOJIOTUS paboTHl. 3-€ 3., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpunckoi aesteabHocTd. M.: [DOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3znenioB M.H. JlokymMeHTallMOHHOE OOECIEYCHHE YIPABICHUS M ACIONPOU3BOJACTBO. M.:
FOpaiir, 2014




5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonHoe obecneueHue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema Ne3 Opranuzanusi JOKyMEHTOO00pOTA U UCIIOJHEHUS IOKYMEHTOB

[TpomoIKUTETPHOCTh TPAKTUYECKOTO 3aHATHS (B aKaJeMHYecKuX | 4
qacax):

[{enb MpakTUYECKOTO 3aHATHSL:

1. 3akpenuTh TEPMHHOJIOIHIO, IIOJYYEHHYIO B XOJE JIEKIMOHHOIO 3aHATUS, a TaKxKe
MOATOTOBKH K IIPAKTUYECKOMY 3aHATHIO;

2. B xome auckyccun OOCYIUTH BOIPOCHI OPraHU3aLUHU JOKYMEHTOOOOpOTa; OpraHU3aluu
JIOCTaBKU JIOKyMEHTOB ;IIpHeMa, 0OpabOTKM M pacHpeneseHHs] MOCTYNAMUX JOKYMEHTOB,;
opraHu3any oOpabOTKU M Iepelauyd OTMPaBIISEMBIX JOKYMEHTOB; IMOpSJKAa MPOXOXKAECHUSL
BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB; TpueMa M OOpaOOTKM JOKYMEHTOB, MOCTYMAIOMIMX IO KaHajaMm
JIEKTPOHHOW MHOYTHI M (PAKCUMWIBHOM CBS3M; ydeTa KOJMYECTBAa JOKYMEHTOB; paOOThI
UCIIOJIHUTEJIEH C IOKYMEHTAMU; OpraHu3alliu JAeJ0NPOU3BOICTBA IO 0OpAIIEHUSIM FPaXKaaH.

YcnoBuss  Anis  TPOBEIEHUS  3aHATUS:  ayJUTOPUHU, OCHAIIEHHBIE  MYJIbTUMEIUIHBIM
o0opynoBaHueM, yueOHas JOocKa, HAIMYMe METOJUYECKUX Pa3pabOTOK MO JUCIUILINHE.

CamocrostenpHas padorta oOyuatomerocsi: [loaroroBka mokiaga/ mpe3eHTAMK IO BOIIPOCAM
Uit 06cyxienus. Pabora ¢ yueOHOM TuTepaTypoil.

MeTtobl KOHTPOJIA IMOJIYYCHHBIX 3HAaHUM M HaBBLIKOB: O6CY)KI[CHI/IG AOKJIal0B, OUCKYCCH,
OIIpoC, TECTUPOBAHUEC, HAITMCAHNEC 3CCC.

PexomeHj0BaHHas nTuTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ W3/., nepepad. u
jgomn.- M.: T'DOTAP-Meana, 2019.

2.T'anaxo B.B., Kopnee MN.K. JlenonpousBoactBo: o6pasiubl, JOKyMeHThl. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpunckoit nesteasHocTd. M.: [DOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3nenoB N.H. JlokymeHTanmoHHOe oOecredeHrne YMpaBiIeHUs U JEIONPOM3BOJCTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTanmoHHOe obecnieueHue ynpasnenus. M.: Akanemus, 2012

Tema Ne 4 [louckoBast cuctema no JOKyMeHTaM

[TponomKUTENTFHOCTh MPAKTUYECKOTO 3aHATUS (B aKaJeMHYECKHX | 2
yacax):

[{esb MpakTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3akpenuTh NONy4YEHHBIE B XOJI€ 3HAHUA O TPaBUIIAX 3allOJIHEHUS OCHOBHBIX PEKBU3UTOB
PETHCTPAIMOHHO-KOHTPOIBHBIX (popm

2. B xome aMcCKycCMU OOCYIUTh OpPraHU3allMI0 TIOMCKOBOM CHUCTEMBI TO JOKyMEHTaM,
KJIacCU(PDUKAIIMOHHBIE CTIPABOYHUKH.

YcmoBus JUIA IMPOBCACHUA 3aHATUSA. ayaIuTOpHH, OCHAaIlICHHBIC My.]'[I:;TPIMG)IPIfIHLIM
06opy;[013aleleM, y‘-IGGHaH J0CKa, HAIIMYUEC MCTOANYCCKUX p3.3p360TOK 10 JUCHHMITIINHE.

CamocrositenbHas paborta oOydaromierocs: [loaroroBka gokmiama/ Mpe3eHTAMHU 1O BOIPOCaM
Uit 00cyxeHus. Pabota ¢ yaeOHOM TUTepaTypoil.

MeTonbl KOHTPOJS TONYYCHHBIX 3HAHUW M HABBIKOB: OOCYXKICHHE TOKIAI0B, TUCKYCCHS,




OomnpocC, TCCTUPOBAHUC, HAITUCAHUEC 3CCC.

PexomenoBanHast nuteparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ W3]., epepad. u
qgomn.- M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees N.K. Jlemonpouns3BoacTtBo: 00pasipl, HJOKyMeHTHl. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-€ 3., mepepad. u gom. M.: biok-ITpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranu3zanus cectpuHckoi aesteabHocTd. M.: [DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenioB M.H. JlokyMeHTalimoHHOE OOECIEUCHHE YIPABICHHUS U JIEIOMPOU3BOJACTBO. M.:
Opaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannoHHoe obecnieueHue ynpasueHus. M.: Axagemus, 2012

Tema Ned Opranuzanusi JOKyMEHTOB B €JIONIPOU3BO/ICTBE

[Ipo10KUTENBHOCTh MPAKTHYECKOTO 3aHATUS (B akajaeMuueckux | 4
Jacax):

Llenb MPaKTUYECKOTO 3aHATHUS:

1. 3akpenuTh MONXyYEeHHBIC B XOJ€ JICKIIMOHHOTO 3aHSTUS WM TOATOTOBKH K TPAKTHUYECKOMY
3aHATHIO 3HAHUS 00 OPraHU3alUH JOKYMEHTOB B J€JIONPOHU3BOICTBE.

2. B xone auckyccun 0OCYANUTH BOIPOCHI: COCTABICHHUSI HOMEHKIATYPHI 1€, (POPMHUPOBAHUS H
oopmiieHHs 1ed; OpraHU3alMU ONEPATUBHOIO XPAaHEHUS JOKYMEHTOB; KOMIUIEKTOBAaHHS M
XpaHEHHS JJOKYMEHTOB B apXWBE OpPraHU3aIMK; CPOKOB XPAHEHHS TOKYMEHTOB B OpraHH3aIiu
3. IIpopaboTats onpeneneHus, TEPMUHOIOTHIO

YcnoBus il TPOBENEHUS  3aHATUA:  AyJUTOPUH, OCHAIICHHBIE  MYJIbTHMEIUWHBIM
o0opynoBaHueM, yueOHas JOCKa, HaTMUnue METOAUYECKUX Pa3pabOTOK MO JUCIUIINHE.

CamocrositensHas paborta oOydaromierocsi: [loaroroBka gokmiama/ Mpe3eHTAMU 1O BOIIPOCAM
Ui o0cyxieHus. Pabora ¢ yueOHOI auTepaTypoi.

MGTO)II)I KOHTPOJIA MOJTYUYCHHBIX 3HAHWN W HAaBHIKOB: 06Cy)KI[eHI/Ie AOKJIaa0B, OUCKYCCHA,
OmpocC, TECCTUPOBAHUC, HAITUCAHUEC 3CCC.

PexoMennoBaHHas nuTeparypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ W3/., nepepad. u
jgomn.- M.: T'DOTAP-Meana, 2019.

2.T'anaxo B.B., Kopuee MN.K. JlenonpousBoactBo: o6pasiubl, JOKyMeHThl. OpraHuszanus u
TEXHOJIOTUS paboTHl. 3-€ 3., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.ba6asu C.P. Opranu3zanus cectpunckoi aesteapbHocTd. M.: [DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokyMeHTalmoHHOEe OOecredeHre YNpaBICHUS U JIEIONPOU3BOJCTBO. M.:
IOpaiir, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonHoe obecnieuenue ynpasieHus. M.: Akagemus, 2012

Tema Ne6 KoHTposb ucnonHeHus: JokymMeHTOB. [lopsaok mepenadn TOKYMEHTOB JTOKYMEHTOB
OpraHu3allii Ha XpaHEHHE B TOCYAAPCTBEHHBINH (MyHHIMIANbHBIN) apxuB. [lopsnok paboTsl ¢
CEKpPETHBIMU JOKYMEHTAMH

[TpoA0KUTEILHOCTh TPAKTHYECKOTO 3aHATHSA (B aKaJeMHUYECKUX | 2
Jacax):




[{esb MpaKTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3akpenuTh MOJNydEHHBIE B XOJ€ 3HAHUS O KOHTPOJIE MCIOIHEHUS JOKYMEHTOB, MOPSAKE
nepesayd  JOKYMEHTOB JIOKYMEHTOB OPraHU3allMd Ha XpaHEHHWE B TOCYAapCTBEHHBIN
(MyHUIIMTIAIBHBIN ) apXUB, OPSAIKE PA0OTHI C CEKPETHBIMU JOKYMEHTAMU

2. B xome aucKyccMH OOCYIUTh CIOCOOBI OCYIIECTBICHHS KOHTPOJII 33 HCIIOJIHEHUEM
JIOKYMEHTOB; MOPSIOK MepeJayl JOKYMEHTOB OPTaHM3alMy Ha XpPaHEHUE B TOCYAapCTBEHHBIN
(MyHUIIUTIAIBHBIN ) apXUB; MOPSIOK PA0OTHI C CEKPETHBIMU JJOKYMEHTAMHU.

3. IIpopaboTtath onpeaenenus, TePMUHOJIOTHIO

VYcinoBus Ay TPOBENEHUS  3aHATUSA:  ayJIUTOPUH, OCHAIICHHbIE  MYJIbTHUMEIUNHHBIM
o0opynoBaHueMm, yueOHas JOCKa, HATMYUE METOJUUECKUX Pa3pabOTOK MO JUCIUILUIHHE.

CamocrositenbHas padota oOydvatomerocs: IloaroroBka moxsiana/ mpe3eHTalMy MO BOMPOCaM
i o0cyxnenus. Pabora ¢ yueOHOI auTepaTypo.

MeTOI[I)I KOHTPOJIA IMOJYUYCHHBIX 3HAHWII W HAaBBIKOB: 06CY)KZIGHI/IC JOKJIaa0B, OUCKYCCH,
OIIpOC, TCCTUPOBAHHUEC, HAITUCAHUEC 3CCC.

PexoMennoBaHHas nuTeparypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ U3J., nepepad. u
jgomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxo B.B., Kopueer N.K. Jlemonpou3BoacTBo: 00pasnbl, TOKyMeHTHl. OpraHu3zanus u
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-¢ u3., mepepad. u gom. M.: biaok-ITpunT, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cecrpunckoi nesteabHoctd. M.: TDOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokyMeHTalmoHHOE OOecriedeHne yMpaBieHUs U JEJIONPOU3BOJCTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannoHHoe obecnieuenue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema Ne7 OOmue cBeAeHHST O CHUCTEMax HJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTOooOopoTa. OcobeHHOCTH
paboThI C DNEKTPOHHBIMH TOKYMEHTaMHU.

[TpoaomKUTENTFHOCTh MPAKTUYECKOTO 3aHATUA (B aKaJeMHYECKHX | 2
yacax):

[{enb MpaKTUYECKOTO 3aHITHS:

1. 3akpenuTh MOJyYEHHBIE B X0/1€ 3HAHUS 00 AJIEKTPOHHOM JIOKYMEHTO000pOTE

2. B xone auckyccuu o0CyIUTh 0COOEHHOCTH pabOTHI C DJIIEKTPOHHBIMU JTOKYMEHTAMH.
3. [IpopaboTtath onpeeneHus, TEPMUHOTIOTHIO

VcenoBuss s OPOBEACHMS  3aHATHS:  AyJIUTOPUH, OCHAILEHHBIE  MYJIbTUMEAUIHBIM
obopynoBaHueM, yaeOHast I0CKa, HATHYHE METOIUISCKUX Pa3pabOTOK MO TUCIHUILIAHE.

CamocrositenpHas pabota oOydaromierocsi: [loarotToBka mgokiana/ Mpe3eHTAMU IO BOMPOCAM
Ui o0cyxeHus. Pabora ¢ yueOHOI auTepaTypo.

Mertoanl KOHTPOJIA IMOJIYYCHHBIX 3HAHWII U HAaBBLIKOB: O6CY)K,Z[CHI/IC JOKJIal0B, OUCKYCCH,
OIIpoC, TECTUPOBAHUEC, HAITMCAHUEC 3CCEC.

PexomenoBanHas nuTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3ANMIX. 2-€ W3]., epepad. u
qgomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees N.K. JlemonpounsBoacTBo: 00pasipl, JOKyMeHTHl. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTUS paboTHl. 3-€ 3., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpunckoit aesteabHocTd. M.: [DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3znenioB M.H. JlokymeHTanmoHHOEe 0OECIEUeHHE YIPABICHUS U JIEIOMPOU3BOJACTBO. M.:
FOpaiir, 2014




5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonHoe obecneueHue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

4. METOAUYECKHUE YKA3AHMA K ITPOBEAEHUIO TEKYIIEI'O U
IMPOMEXYTOYHOI'O KOHTPOJIA

Tabmuua 3. Meroauueckue ykKa3aHHs K MPOBEICHUIO TEKYIIETO M IMPOMEKYTOYHOTO
KOHTpOJIs 1o qucuuiuiie b1.B.05 OcHOBBI 1e51onpon3BoaCcTBA.

Bun xouTpons dopma KOHTPOIS

Texymui KOHTPOJIb - INPOBEACHUE U OLICHKAa YCTHBIX WJIM IIMCBMEHHBIX OIIPOCOB Ha
JEKLIMSX U IPAKTUYECKUX 3AHATUAX;

- IPOBEpPKAa M OLEHKA BBIIOJHEHUSA 3aJaHUM HAa IPAKTHYECKUX
3aHATUSAX;

- IIPOBEPKA U OLICHKA BBIIIOIHEHUSA CAMOCTOATENIBHBIX U KOHTPOJIBHBIX
3a/IaHUM HA IPAKTUYECKUX 3aHATUAX;

- IPOBEPKA U OLICHKA Ka4eCTBa BEACHUSA KOHCIIEKTOB.

IIpoMexxyTOuHBII MpoOBOAUTCS B (hopMe YCTHOrO 3ayeTa, Ha KOTOPOM OIIEHHUBAETCS
KOHTpPOJIb CTCTICHh C(OPMHUPOBAHHOCTH Yy OOYYAIOIIMXCSA KOMIICTCHIIUH, B
3aBHCHMOCTH OT THIIOB 33]1a4 MPo(ecCHOHAIBbHOM 1eATeIbHOCTH.

5 OCOBEHHOCTHU PEAJIM3ALIMU JUCHUIIVIMHBI JJ151 OBYYAIOIUXCA C
OT'PAHUYEHHBIMU BO3MOKHOCTAMMHU 31O0POBbSA 1 UHBAJIMAOB

5.1. Hanuuue COOTBCTCTBYIOIIHUX YCJIOBI/Iﬁ pea3aliui JUCHUIIIINHBI

Jlia oOydaromuxcsi M3 YuCila MHBAJIWJOB M JIMI C OTPAaHUYEHHBIMH BO3MOXHOCTSMU
310poBbst (OB3) Ha OCHOBaHMM NHCBMEHHOTO 3asBJICHHS IUCIHMIIMHA PEATU3YeTCs C y4eToM
0COOEHHOCTEH TMCUXO(PU3NYECKOrO0 pa3BUTHUS, HHAWBHIYAJIbHBIX BO3MOXKHOCTEH W COCTOSTHUS
3/10pOBbsl (Jlasiee - MHAMBHUIYaIbHBIX OocoOeHHOCTel). ObecnieunBaeTcs COOMIOCHUE CIETYIOLNX
o0mMx TpeOOBaHUM: HCIIOJIB30BAHHWE  CIEHUANbHBIX TEXHUYECKHUX CpPEACTB  OOyudeHus
KOJUIEKTUBHOTO U  HHIUBUAYAJIbHOTO IIOJIb30BAHMS, IPEAOCTABICHHE YCIYI AaCCHCTEHTa
(TOMOIIIHMKA), OKa3bIBAIOLIET0 TaKOMy oOOydaromemMycs HEOOXOJUMYI0 TEXHUYECKYIO MOMOLUIb,
o0ecrieyeHne J0OCTyNa B 3JaHHsl W TOMEIIEHHs, TJe NMPOXOJAT 3aHATHUS, APyrue ycioBus, 0e3
KOTOPBIX HEBO3MOKHO WMJIU 3aTPYAHEHO U3yUeHUE TUCUUTUIHHBI.

5.2. Obecnieuenue coOM0IEHUS OOIUX TPeOOBAHUIA

[Ipn peanuzanuu AUCUUIUIMHBI HAa OCHOBAaHUM MHCbMEHHOI'O 3asBIIEHUS OOydarolierocs
o0ecrieynBaeTcsi COOJIIOJICHHE CIEAYIOUMX OOIMMX TpeOOBaHMN: NpOBENEHUE 3aHATHHA Ui
oOy4aromuxcs-uHBanuaoB 1 jui ¢ OB3 B 0HON aylIUTOpUH COBMECTHO C OOYyYaroIIMMHCS, HE
UMEIOUIMMH  OTPaHUYEHHBIX BO3MOYKHOCTEH 3J0pOBbsl, €CIM 3TO HE CO3JaeT TPYAHOCTEN
0o0ydJaronMcs; TPHUCYTCTBHE B ayJUTOPUM AaCCUCTEHTa (ACCHUCTEHTOB), OKa3bIBAIOMIETO(MX)
o0yyaromuMcsi HEOOXOJMMYI0 TEXHHUYECKYI0 IMOMOIIb C YYE€TOM UX HWHIWBUAYaJIbHBIX
0COOEHHOCTEH; MOJIb30BaHUE HEOOXOAUMBIMU O0YUYAIOUTUMCS TEXHUYECKUMH CPEACTBAMU C YUETOM
UX UH/IMBUYAIBHBIX 0COOEHHOCTEM.

5.3. JloBenenue 10 CBEAEHUS OOYJArONIUXCS C OTPAaHUYEHHBIMU BO3MOXHOCTSIMH 37I0POBbS
B JIOCTYNHOW 11 HUX (popMe Bcex JOKanbHBIX HopMmaTtuBHbIX akroB ®I'BOY BO TI'MVY
Munzapasa Poccun.



Bce nokansable HopMmatuBHble akTel PI'BOY BO TI'MY Munszapasa Poccun no Bornpocam
peanu3anuy JUCIUILUIMHBI (MOIYJIS) TOBOAATCS 10 CBeAeHUs oOydarommxcs ¢ OB3 B moctymHOM
JUIs HUX (opme.

5.4. Peanuzanus yBEIWYEHHA MPOJOJDKMTEIBHOCTH IIPOXOXKACHUSA ITPOMEXKYTOUHOM
aTTeCTallud MO OTHOIICHUIO K YCTAHOBJICHHOH MPOJOIDKUTEIBHOCTH JJsi OOYyYaromerocs c
OTrpaHUYEHHBIMHA BO3MOXKHOCTSIMH 37J0POBbsI

@opMa IpOBENECHMS TEKyIIEW M IPOMEKYTOYHOM arTecTalMu 10 JUCHMIUIMHE Ui
00y4aroIuXxcsi UHBAIU/IOB U JIMI C OTPAHUYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMU 3/I0POBbsI YCTaHABIMBAETCS C
Y4ETOM MHIUBHUAYAJbHBIX TCUXO(U3UYECKHX OCOOCHHOCTEH (YCTHO, NMHUCHBMEHHO Ha Oymare,
INUCbMEHHO Ha KOMIIbIOTEPE, B (hOpME TECTHUPOBAHUA U T.II.). [IpOAOIKUTENTBHOCTD IPOXOMKACHUS
IIPOMEKYTOUYHOM  aTTeCTallMd 110 OTHOUICHUIO K  YCTAHOBIEHHOM INPOJOJDKUTEIBHOCTH
YBEJIMYMUBACTCS 110 MUCbMEHHOMY 3asBJICHUIO 0OY4YarOIIEerocs ¢ OrpaHMYE€HHBIMU BO3MOXKHOCTSMU
310poBbsl. [IpoIOMIKUTENBHOCTD TOATOTOBKM OOYYAIOMIETOCs K OTBETY Ha 3a4yeTe YBEIMYMBACTCS
He MeHee yeM Ha 0,5 dJaca.

6. KAIPOBOE OBECIHEYEHME /IUCIHTUIIJIMHBI

CoctaB  Hay4HO-TIEJaTOTHYECKUX  PAOOTHUKOB, OOECHEUYMBAIOIIUX  OCYIIECTBICHUE
00pa3oBaTeNpHOTO IMpollecca Mo AUCHUILTHHE cooTBeTcTBYeT TpeboBanusm OI'OC CIIO mno
cnenuansHoctd  34.03.01 CecTpuHCcKkoe €0 W pa3MelleH Ha caidte o0pa3oBaTeIbHOU
OpraHH3aI[|H.




