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[Ipu pa3paboTke METOJMYECKUX PEKOMEHIAIMKi Ui MpernojaBareneld M OoOydaromMXCsl TI0
nucuummie b1.B.05 OcHoBBI Aen0Nnpor3BOACTBA B OCHOBY MOJIOKEHBI:

1) ®I'OC BO o6akamaBpuar mo HampasieHuto mnoarotoBku 34.03.01 CectpuHcKoe ACIIO»,
yrBepxkaeHHbIH [Ipukazom MunucrtepcrBa oOpa3oBaHus U Hayku Poccuiickoil ¢enepauuu ot 22
ceHTsa0ops 2017 r. Ne 971

2) VYueOHBIA TIUIaH OCHOBHOW 00pa3oBaTeIbHOW MpOrpaMMbl (TIPOrpaMMbl  MOATOTOBKH
CHELHAINCTOB CPETHEr0 3BEHA) MO CIEIHATbHOCTH CPEeIHEro MpohecCHOHAIBHOr0 00pa30BaHUs
34.03.01 Cectpunckoe neno, HanpaBieHHOCTH 07 AIMUHUCTPATUBHO-YIPABIICHYECKast U OpHUCHAs
JESTENILHOCTH (B cdepe yrnpaBiICHHs IEPCOHATIOM OPTaHU3AIMH) YTBEPKJACHHBIN YIEHBIM COBETOM
®I'BOY BO TI'MY Mumnsapasa Poccun «27» mapra 2026r., ITpotokos Ne 1-7/25-26

Meroauueckue peKOMEHIAMU IS TperojaBareiied W 00yJarolmuxcs MO JUCIHUIUIMHE
pa3paboTaHbl aBTOPCKUM KOJUIEKTUBOM Kadeapbl COLMATIbHO-TYMAaHUTAPHBIX U AKOHOMUYECKUX
muctuiina PI'BOY BO TT'MY Munzapasa Poccun, o1 pyKoBOJICTBOM 3aBENyIONIEr0 Kadeapoi
npodeccopa, a-p. 3xkoH. Hayk Yepnoit 1.II.

PazpaboTumnkm:

Crapumuii mpernoaaBareib

Kadeapsl COlHAIbHO-

IYMaHHUTAPHBIX 1 Kapumosa 10.B.
HSKOHOMMYECKUX TUCIUILINH

(3aHHMaeMa;[ ,I[OJ'DKHOCTB) (yueHas cTeneHb, y4eHOE 3BAHHUE) (®.1.0.)



1. OBIIME INOJIO)KEHUA

Meronuyeckue  peKkoMeHJauuMu 1o  u3ydeHuro aucuuiuimHel - b1.B.05  OcHoBbl
JIeJIONPOU3BOICTBA MIPEACTABISIOT COOON KOMILJIEKC pEKOMEHJAUN U Pa3bsCHEHUH, O3BOJISIOINX
ONTUMAJILHBIM 00Pa30M OPraHU30BaTh MPOLIECC U3YUCHUS JAHHOW JUCHIUTUINHBL.

Jns mydimero ocBOeHHMsI MaTepualia M CUCTEMAaTH3aluu 3HaHui no aucuuniauHe b1.B.0S
OCHOBBI JIeNTONIPOU3BOICTBA HEOOXOAUMO PETYISIPHO pa3OHpaTh MaTepUabl JEKIUi, OTBeYaTh Ha
BOIIPOCHI JJIs1 CAaMOKOHTpoJs. Bo BpeMsi camocTosITeIbHON pOpabOTKU JIEKIIMOHHOIO MaTepuala
0c000€ BHUMaHUE CIEAYET YAENIATh BOZHUKAIOIIMM BOIPOCaM, HEIOHITHBIM TEPMUHAM, CIIOPHBIM
TOukaM 3peHus. B ciyuae HeoOXxoauMocTu oOpamaTrbes K IpPenojaBaTeIio 3a KOHCYJIbTalUeH.
JIeKIIMOHHBI ~ MaTepuall  OpraHu3yeT MBICIUTEIBHYIO JIeATeNBHOCTh  OOydJarommxcs, a
IPAaKTUYECKHE 3aHATHs 00€CIeUNBAIOT INyOUHY YCBOEHHUS MaTepHualia JUCLHUILINHBI.

[Tpy MOATrOTOBKE K MPAKTHUECKOMY 3aHATHIO 0c000€ BHUMaHHE HEOOXOIMMO OOpaIaTh Ha
COJICpKAHNE OCHOBHBIX ITOJIO)KEHUH U BBIBOJOB, OOBSICHEHHE SIBICHHM U (DAaKTOB, YSICHEHHUE
IPAKTUYECKOI0 IPWJIOKEHUSI paccMaTpUBAEMbIX TEOPETUUYECKUX BOIPOCOB. B mpouecce 3Toi
paboThl CTYAEHT [JOJDKEH CTPEMUThCS IMOHATh M 3allOMHUTh OCHOBHBIE  IIOJIOXKEHHUS
paccMaTpuBaeMoOro Marepuana, IpUMEphl, MOSACHAIOIIME €ro, a TakKkKe pa3o0paTbCsi B
WUTIOCTPAaTUBHOM MaTepHUae.

s opraHuszanMM CaMOCTOATENbHOrO H3yueHuss TeM aucuuiuimabsl b1.B.05 OcHoBbl
JIeJIOTIPOU3BOICTBA UCIIOJIb3YIOTCSI MaTeprabl (POHI0B OLIEHOYHBIX CPECTB.

CamocrosTenpHas paboTa CTyIEHTOB 00ECTIEYMBACTCS CIEAYIOMIMMHU YCIOBUSMHU:

1. HaJIMYME U JIOCTYNHOCTh HEOOXOAMMOro y4eOHO-METOIUYECKOIO M CIPABOYHOIO
MaTepuania;

2. CO3/laHUE CHUCTEMbI PETYJSIPHOTO KOHTPOJI KayecTBa BBIIOJIHEHHOW CaMOCTOATENbHOM
paboTHI;

3. KOHCYJIbTALMOHHAS TIOMOLIb ITPETOAaBaATENs.

Meronuyeckuii MaTepuan s CaMOCTOSITENIbHOM IOJITOTOBKM IPEACTaBISETCS B BUJE
JUTEPAaTypHBIX HMCTOYHHMKOB, WJUIIOCTPATUBHBIX MAaTEpUAIOB, HOPMAaTHUBHO-NIPAaBOBBIX AaKTOB,
00pa3oB JOKYMEHTOB. B cmmcok y4eOHO-METOAMYECKUX MAaTepUAIOB JJISI CAMOCTOSTEIbHOU
paboThl 00yYarOIUXCs BXOAUT MEepeyeHb OUOIMOTEYHBIX PECYPCOB YUEOHOTO 3aBEICHUS U APYTHX
MaTepuajoB, K KOTOPbIM 00yYaromuiicsi UMeeT BO3MOKHOCTb JIOCTYIIA.

CamocrosrenbHas paboTa — BUJ KOHTaKTHOM BHEAayIUTOPHOH paloThI mpernojaBaTeneil u
oOyuaromuxcs no gucruminie b1.B.05 OcHoBsl aenonpousBoactsa. KoHTpoab camocToATEIbHON
paboThl  OCYIIECTBIISIETCS BeaylUM mpenoaaBareneM. OlleHKa CaMOCTOSTENbHOW paboThI
YUUTBHIBA€TCSI NPHU MPOBEACHUM MNPOMEXKYTOYHOM aTTecTalluu OO0y4aromMXcs IO JUCLUILIMHE
b1.B.05 OcHOBBI 1€10MPOU3BOJICTBA.

Texymuit koHTpoab no aucuumiauHe b1.B.05 OcHOBBI nenonpous3BoAcTBa MpeAHa3HaAuEH
JUIs TIPOBEPKM HWHAMKATOPOB JOCTHXKEHHMS KOMIIETEHLUH, CTUMYIUpPOBaHHs y4eOHOW paboThI
00y4aroluXcsi ¥ COBEPUICHCTBOBAHNS METOANKN OCBOEHUSI HOBBIX 3HaHUM. TeKymuii KOHTpOJIb 10
muciumuinHe b1.B.05 OcHOBBI 1€10npon3BOACTBAa IPOBOIUTCS B TEYEHUE CEMECTPA IO BCEM BUAAM
U pazzenaM y4eOHOH TUCIUIUIMHBI, OXBaThIBAIOIIUM KOMIIETEHIINH, (pOpMHUpYEeMble TUCIUIUINHOM:
ONpOCHl, JTUCKYCCHHM, TECTHpOBAaHME, JOKJIaabl, pedepaTbl, NpPE3eHTAlUH, Jpyrue BUIbI
CaMOCTOSITENIbHOM 1 ayAUTOPHON paboThl. Tekyluii KOHTPOJIb 3HAHUM CTYJEHTOB, UX MOJATOTOBKU
K IPaKTUYECKUM 3aHATHIM OCYILIECTBIIAETCS HA KaX10M 3aHSATUH.

[IpomexyTouHass aTrecTalus NpeJHa3HAdeHa JUId ONpEeAeNIeHUsT YPOBHS OCBOCHHUS
UH/IMKATOPOB JOCTH)KEHUS KomreTeHUMH. [IpoBoautcs B ¢opme 3auera Mocie OCBOCHUS
obOygaroruMcs Bcex paszaenoB aucuuruinabl b1.B.05 OcHOBBI J1eM0npoON3BOCTBA U YIUTHIBACT
pe3yabTaThl 00Y4YeHHUs MO JUCLUUIUIMHE MO BCEM BUAaM paboThI CTYJEHTa Ha MPOTSHKEHUU BCETro
nepuoaa ooydenus o gucuumummae b1.B.05 OcHoBeI nenonpon3BoacTBa.

Bpewmsi, oTBeneHHOe AN NPOMEXKYTOYHOW aTTECTAllMM, yKa3aHO B Tpaduke ydeOHOro
mporecca.

3amaHusa JUId MPaKTHYECKHX paloT, a TakkKe 3aJaHus I MOJArOTOBKM K TEKyLIEMY M
MIPOMEKYTOUHOMY KOHTPOJIIO MPUBEJACHBI B (POHJIE OLIEHOYHBIX cpelcTB no aucuumiuHe b1.B.05
OcHoBbl fenonpou3BojacTBa. Ilpu HeoOxoaumocTu cienyeT oOpamarbcs 3a KOHCYJIbTalMed K



npenogaBarento. [lepen KoHCynbTaluei, HEOOXOAMMO XOPOIIO MPOAYMATh BOIPOCHI, KOTOpPHIE
TpeOYIOT pa3bsICHEHUSI.

2. METOINYECKUE YKA3AHMUA K JIEKHHUOHHBIM 3AHATUAM
Tabnuua 1. Meroauveckue ykazaHusi K JEKUMOHHBIM 3aHATUAM 1o aucuumuinae b1.B.05S
OCHOBBI JIEJTIONPOU3BOJICTBA.

Tema Nel OcoOeHHOCTH MOATOTOBKH M OPOPMIICHHS OT/ICIbHBIX BHIOB IOKYMEHTOB

[TponOMmKUTETLHOCTh JIEKIIMOHHOTO 3aHATUS (B aKaJIeMHUYECKUX | 2
yacax):

Llenb TeKIMOHHOTO 3aHSTHUS:

1. pacckaszate oOydammmMcs 00 OpraHu3alUHd  JEJIONPOU3BOJACTBA B  MEIMIIMHCKUX
OpraHM3aLusX, OTPA3UTh B JICKIIMU OOIIHIE TOI0KEHHS

2. OxapakTepu30BaTh 0COOCHHOCTH MOJATOTOBKH U OOPMIICHHSI OTAEIBHBIX BUJOB JTOKYMEHTOB
( mpuKa3, pacropspKeHHE, TOCTAHOBIICHHS, TTOJIOKECHUS, TPABUIIA, HHCTPYKLIUH U T.J1.).

[Tnan nexuuu, NOCIEe10BaTEIBHOCTD €€ N3JI0KEHU:

1.Opranu3zanus Aen0npou3BOACTBA B MEAUIIMHCKUX OpraHU3alusaX, OOIIUE T0JI0KEHHUSL.
2.0c00eHHOCTH OJATOTOBKU U 0()OPMIIEHUS OT/AEIbHBIX BUAOB JOKYMEHTOB:

-IIpukas, pacnopsixeHue;

-IIocTanoBnenue;

-ITonoxxenue, npaBuiia, UHCTPYKIIUS;

-IIpoTrokou;

-CityxeOHble MUChMa;

-J10JKHOCTHBIE NHCTPYKLINH;

-3asBICHUS

PexoMennoBaHHas auTepaTypa:

1.TatapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpPraHH3alUAX. 2-€ U31., mepepad. u
jgomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopueer M.K. [lemompon3BoacTBo: 00pasubl, JOKyMeHTH. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3[., nepepad. u gon. M.: brok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranuzanus cectpuHckol aesrenbHocTd. M.: [DOTAP-Menua, 2019.

4 Ky3nenioB M.H. JlokyMmeHTallMOHHOE oOecledeHne yINpaBieHUs U JAEJIONPOU3BOJACTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTalioHHOe obecrieuenue ynpasieHus. M.: Akagemus, 2012.

Tema Ne2 IIpaBuina opopMiIeHuUs TOKYyMEHTOB

[Tpo10KUTENBHOCTD JIEKIIUN (B aKaIeMUUECKUX Yacax ): 2

Lens nexnum:

1. pacckazarb OOy4aromMcsi O CYIIECTBYIONIMX TMpaBuiax/ TpeOOBaHUSAX OQPOPMIICHUS
JIOKYMEHTOB,

2. [aTh mepeueHb PEeKBU3UTOB, HEOOXOAUMBIX TTPU 0OPMIICHHE TOKYMEHTOB;

3. pacCMOTpETh CYIIECTBYIOIINE OJJAHKH TOKYMEHTOB

[Tnan reKknuy, MoCIen0BaTeIbHOCTD €€ H3JI0KECHUS:
1.06mue TpeboBaHUsI K CO3JTaHUIO JOKYMEHTOB
2.0dopmiieHne peKBU3UTOB JOKYMEHTOB

3.bnaHku JOKYMEHTOB




PexoMeHoBaHHAsI TUTEpATYpa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEAMIIMHCKUAX OpraHU3alusX. 2-¢ W3d., mepepad. u
qgomn.- M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees MN.K. [lenonpousBoncTBo: 00pa3iibl, TOKYMEHTBl. Opranu3anus |
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-€ 3., mepepad. u gom. M.: biok-ITpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranu3zanus cectpuHckoi aesteabHocTd. M.: [DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3ueuoB M.H. JlokymeHTanmoHHoe oOecrieueHue YIpaBJICHUS W JEIONPOU3BOJACTBO. M.:
Opaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonnoe obecneuenue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema Ne 3 Opranuszanust TOKyMEHTOO00POTa U UCTIOJIHEHHSI IOKYMEHTOB

[Ipo10mKUTENBHOCTD JIEKIUN (B aKaIeMUUECKUX Yacax ): 4

Lenp nexuuu:

1. pacckazaTh OOy4aroummcsi 00 OpraHu3anuu JOKYMEHTO000POTa M UCTIONHEHUS JOKYMEHTOB;
2. pacCMOTpETh OPTaHU3AIMIO JIOCTABKH, MpUEM, 00pabOTKy, pacmlpe/elieHne, mepeaady, yder
JIOKYMEHTOB H T.]I.

[Tnan nekuuy, Mocuen0BaTeIbHOCTD €€ U3I0KECHUS:

1.Opranu3zanus JOKyMeHT0000poTa

2. Opranu3zanus JOCTaBKH JOKYMEHTOB

3. IIpuem, 00paboTKa U pacrpeaesieHue OCTYNAIOMNX JOKYMEHTOB
4.Opranusanust 00pabOTKH U Nepeiayy OTHPABISAEMBIX JOKYMEHTOB
5. ITopsnok NpOX0XKICHNSI BHYTPEHHUX JTOKYMEHTOB

6. Ilpuem m o00paboTKa TOKYMEHTOB, NOCTYMAIOMIMX IO KaHAJaM O3JIEKTPOHHOH IOYTHI WU
(aKCUMUILHOH CBS3U

7.Y4er Konu4ecTBa JOKYMEHTOB

8.Pabota ucnonuuTeneit ¢ JOKyMeHTaMH

9.0pranu3zanust 1eJI0IpOU3BOCTBA 110 OOPALLEHUSIM Tpak1aH

PexomeHj0BaHHas TuTeparypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEAMIIMHCKUX OpraHU3alusX. 2-€ W3J., mepepad. u
poi.- M.: T'DOTAP-Menua, 2019.

2.T'anaxoB B.B., Kopunees WU.K. [lenonpousBoacTBo: 00pa3ibl, AOKyMEHThl. OpraHuzaunus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpunckoit nesteapbHocTd. M.: TDOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3neno M.H. JlokymeHTaniMoHHOE oOOecCleyeHHue YINpaBiIeHUs U JAEJIONPOU3BOJACTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonHoe obecnieuenue ynpasieHus. M.: Akagemus, 2012

Tema Ne4 TTouckoBasi cucteMa 1o JOKyMeHTaM

[TpomomKUTENTEHOCTD KN (B aKaIEeMHUUECKUX Yacax ): 2

Lens nexnumu:

1. PaccMoTpeTh 001IUe MOT0KEHUS

2. OxapakTepHu30BaTh MPOIEYPY PETUCTPAIMH JOKYMECHTOB,;

3.PaccMoTpeTs BOMpOCH HEMOCPEACTBEHHOM OpraHu3alii MOUCKOBOW CUCTEMBI 0 JJOKYMEHTaM

ITinan neKIuy, TOCIEaA0BATEILHOCTE €€ U3JI0KEHUS
1.00111e moJI0KEHNA




2.Peructpanus JOKyMEHTOB
3.0Opranu3zanusi IOMCKOBOM CUCTEMBI 110 JOKYMEHTaM

PexkomMennoBanHas auTepaTypa:

1.TatapuukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIMHCKUX OPTaHU3ALUAX. 2-€ U3]., mepepad. u
gom.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees WN.K. [lenompousBoacTBo: o0pasubl, JOKyMEHTH. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTHS paboThL. 3-¢ u3., mepepad. u gom. M.: biaok-ITpunt, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpunckoit aesreabHoctd. M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3uenoB M.H. JlokymeHTanimoHHoe oOecrieueHHue YIpaBiICHUS H JACIONPOU3BOACTBO. M.:
IOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokxymeHnTannonHoe obecriedeHue ynpasieHnus. M.: Akagemus, 2012

Tema Ne5 Opranuzanusi TOKyMEHTOB B JISIIOIPOU3BOICTBE

[1po10KUTENBHOCTD JIEKIUN (B aKaIEeMUUECKUX Yacax ): 4

ens nexkuumu:

1. pacckazaTh O MOHITHH OPTaHU3AIUHU TOKYMEHTOB B JACIOMPOU3BOICTBE

2.pacCMOTpPETh KaK OCYIIECTBISICTCS OpraHW3alus JOKYMEHTOB B JICIONPOU3BOJCTBE (
COCTaBIICHME HOMEHKIATyphl Jied, ¢opmupoBaHue u odOpMIICHHE Jiel, OpraHu3anus
OIICPAaTUBHOI'O XpaHCHUA JOKYMCHTOB U T.I[.).

[Tnan nekuuu, Mocuen0BaTeIbHOCTD €€ H3I0KECHUS:

1. OO1ue monx0XKEeHUsI OPraHu3aluu JOKYMEHTOB B JIEIOMPOU3BOJICTBE
2. CocraBiieHue HOMEHKIIATYPbI JIelT

3.dopmupoBanue u opopmiIcHUE eI

4.0OpraHu3anys ONepaTiBHOTO XPaHEHUS JIOKYMEHTOB

5. KoMmmiekroBanue u XpaHeHHE TOKYMEHTOB B apXUBE OPraHU3aINH
6.Cpoku XpaHeHHS IOKYMEHTOB B OpTaHH3aI[uN

PexomennoBaHHas 1uTeparypa:

1.TarapaukoB M.A. [lenonpou3BoACTBO B MEAULMHCKUX OpraHu3alMsix. 2-e u3i., rnepepad. u
nomn.- M.: T'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuees UN.K. [lenonpousBoacTBo: o0pa3iubl, JOKyMEHTbl. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-€ 3., mepepad. u nor. M.: biiok-ITpunt, 2024.

3.bab6asu C.P. Opranu3zamnus cectpuHckoi aedarensHoctd. M.: I'90TAP-Menaua, 2019.

4 Ky3uenoB M.H. JlokymeHTanmoHHoe oOecrieueHrue YIpaBieHUS U ACIONPOU3BOACTBO. M.:
IOpaiit, 2014

5.ITmenxo A.B. JlokymeHTanimoHHoe obecrieueHue ynpasiaeHus. M.: Akanemus, 2012

Tema Ne6 KoHTponb ucrnonHeHus: 1oKkyMeHTOB. [lopsmok nepempadn JOKYMEHTOB OpTraHU3aIiH
Ha XpaHEHHE B TOCYJapCTBEHHbIN (MyHUIMNAIbHBIN) apxuB. [lopsmok paboThl ¢ CEeKpEeTHBIMU
JIOKyMEHTaMH.

[TponomKUTENFHOCTD JEKIUH (B aKaIEeMUYECKUX Yacax): 2

Lens nexnum:

1. pacckazaTh O CyIIECTBYIOIIEM KOHTPOJIE UCIIOJHEHUS TIOKYMEHTOB;

2. 0oTOOpa3WTh TpaBWJIAa TOpsAAKA Tepeladd JOKYMEHTOB OpraHU3alldd Ha XpaHECHHE B
rOCYJapCTBEHHBIN (MYHULIMTIAIbHBIN) apXUB;

3. paccMOTpeTh MOPSAAOK pabOTHI C CEKPETHBIMU JOKYMEHTaAMH




[Tnan nexuu, MOCIeN0BATEILHOCTD €€ U3II0KECHUS:

1.KOHTpOJIb NCTIOJTHEHUS IOKYMEHTOB

2.Ilopsamok mepemayn JOKYMEHTOB OpraHU3alldd Ha XpaHEHHWE B TOCYIapCTBEHHBIN
(MyHUIIMTIQIBHBINA) apXUB

3. [Mopsimok paboTHI ¢ CEKPETHBIMU JOKYMEHTAMHU

PexomengoBanHas nureparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEAMIIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ W3J., epepad. u
gomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopuee MN.K. [lenonpousBoscTBo: 00pa3iibl, HOKYMEHTHl. OpraHu3anus |
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-€ 3., mepepad. u gom. M.: biok-ITpunt, 2024.

3.ba6asu C.P. Opranu3zanus cectpunckoi nesrenbHoctu. M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

4 KysueuoB M.H. JlokymeHTanmonHoe oOecrieueHue YIpaBiCHUS U ACIONPOU3BOACTBO. M.:
Opaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonnoe obecneuenue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema No7 OOmme cBeneHUs O CHUCTEMaxX SJIEKTPOHHOTO MOKyMEHTO00opoTa. OcoOeHHOCTH
paboTHI C JIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMHU

[1po10KUTENBHOCTD JIEKIUN (B aKaIeMUUECKUX Yacax ): 2

Lenp nexuuu:
1. IlepeurcnuTh OOIIME CBEJICHHUS O CHCTEMaXx 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO00pOTa
2. PaccMoTpeTb 0COOEHHOCTH PabOTHI C 3JEKTPOHHBIMU JTOKYMEHTAMU

[Inan IeKIKy, TOCIEI0BATEIFHOCTh €€ H3JI0KEHHUS:
1.006u1me cBeieHns 0 CUCTeMaX 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa
2.0co0GeHHOCTH PA0OTHI € DIEKTPOHHBIMH JOKYMEHTAMHU

PexomeHj0BaHHas nTuTeparypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEAMIIMHCKUX OpraHU3alusX. 2-¢ W3J., mepepad. u
poi.- M.: T'DOTAP-Menua, 2019.

2.T'anaxoB B.B., Kopuees WU.K. [lenonpousBoacTBo: 00pa3ibl, AOKyMEHThl. OpraHuzaunus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cecrpunckoit aesteabHocTd. M.: TDOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokymeHTaliMoHHOE oOecleyeHue yINpaBiIeHUs U JAEJIONPOU3BOACTBO. M.:
IOpaiit, 2014

5.ITmenxo A.B. JlokymeHTanimoHHoe obecnieueHue ynpasiaeHus. M.: Akanemus, 2012

3. METOAUYECKHE YKA3AHUSA K IPAKTUYECKUM/JIABOPATOPHBIM
SAHATUAM

Tabnuma 2. MeTtoaudeckue YyKa3aHusl K MPAKTHYECKUM/JIIa0OpaTOPHBIM 3aHITHSIM TI0
nuciummie b1.B.05 OcHoBbI genonpon3BocTBa

Tema Nel OcobeHHOCTH NOATOTOBKH U O(I)OpMJICHI/IH OTACJIbHBIX BUOOB JTOKYMCHTOB

[TponOomKUTENTFHOCTh MPAKTUYECKOTO 3aHATUSA (B aKaJeMHYECKHX | 2
yacax):




[{esb MpaKTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3aKkpenuTh TOJIYYCHHBIC B XOJI€ 3HAHUS TMpaBUJaX M MPEIBIBISAEMBIX K O(QOpMIICHUIO
JIOKYMEHTOB TpeOOBaHUM.;

2. B XOJe JUCKYCCHH OOCYIuTh TMpaBwia W TpeOoBaHHS K OG(OPMIICHHIO JOKYMEHTOB,
PEKBHU3UTHI JOKYMEHTOB

3. 3anoyHUTh OJJAaHKH TOKYMEHTOB

VYcinoBuss  Asis  TPOBENEHUS  3aHATUS:  AyJUTOPUHU, OCHAIIEHHbIE  MYJIbTUMEIUNHBIM
o0opynoBaHueMm, yueOHas JOCKa, HATMYUE METOJUUECKUX Pa3pabOTOK MO JUCIUILUIHHE.

CamocrositenbHas padorta oOydvatomerocs: IloaroroBka moxsiana/ mpe3eHTaluy MO BOMPOCAM
i o0cyxenus. Pabora ¢ yueOHOI IuTepaTypoi.

MGTOHBI KOHTPOJIA IMOJYUYCHHBIX 3HAHUII U HAaBBLIKOB: O6CY)KI[CHI/IC JOKJIaa0B, OUCKYCCH,
OIIpoC, TECTUPOBAHUEC, HAIIMCAHNEC 3CCE.

PexomennoBanHas quTepaTypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ U3J., nepepad. u
gomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxo B.B., Kopueer N.K. Jlemonpou3BoacTBo: 00pasnbl, TOKyMeHTH. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-¢ u3., mepepad. u gom. M.: binok-ITpunT, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cecrpunckoit aesteabHoctd. M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokymeHTanmonHoe oOecreyeHne YIpaBIeHUs U JIEIOMPOU3BOJACTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenxo A.B. JlokymeHTaIlimoHHoe obecnieueHue ynpasineHus. M.: Akanemus, 2012

Tema No2 [IpaBuna odopMieHHs TOKYMEHTOB .

[TpoK0IKUTEIBLHOCTh MPAKTHYECKOTO 3aHATHS (B aKaJeMHUYCCKUX | 2
Jacax):

[{esqb MpaKTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3akpenuTh MOJYYEHHbIE B XOJi¢ 3HAHMS 00 OOmUX TpPeOOBaHUSX , MPEIBIBIIEMBIX K
CO3/IaHUIO IOKYMEHTOB.

2. B X0JI¢ IUCKYCCUU O0CYIUTH 0COOEHHOCTH 0(OPMIICHHS PEKBH3UTOB JOKYMEHTOB

3. mpopaboTath ONpeesIeHNs], TEPMUHOIOTHIO

4. Co3natp OJIaHKH JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMH

VYcnoBus  uis TpPOBENEHUS — 3aHATHS:  AyAWTOPHH, OCHAIICHHBIE  MYJIbTHMEIUHHBIM
o0opynoBaHueM, yueOHas JOcKa, HaTM4ue METOAMUYECKUX Pa3pabOTOK MO JUCIUIINHE.

CamocrositenbHas padota oOyuaromierocs: [loaroroBka moxiama/ mMpe3eHTAMM MO BOIMPOCAM
i o0cyxieHus. Pabora ¢ yueOHOI auTepaTypoi.

MeTopl KOHTPOJISI IOJTYYCHHBIX 3HAHUHM U HAaBBIKOB: 00CYXKEHUE TOKIIAA0B, TUCKYCCHS, OMPOC,
TECTUPOBAHUE, HAIIUCAHUE JCCE.

PexomenioBaHHas IuTepaTypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpon3BOACTBO B MEAMIIMHCKUAX OpraHU3alusX. 2-€ W3., mepepad. u
qgomn.- M.: T'DOTAP-Meana, 2019.

2.T'anaxo B.B., Kopuee WU.K. [lenonpousBoacTtBo: 00pa3ibl, AOKyMeHThl. OpraHuzaunus u
TEXHOJIOTUS paboTHl. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cectpunckoit aesteabHocTd. M.: [DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokymeHTanoHHOe oOecrieueHHe YNpaBieHUs U JeJIONpOM3BOACTBO. M.:
FOpaiit, 2014




5.ITmenko A.B. JlokymeHTanmonnoe obecrieueHue ymnpasiaeHus. M.: Akagemust, 2012

Tema Ne3 Opranuzanusi JOKyMEHTOO00pOTa U UCIIOJHEHUS IOKYMEHTOB

[TpomoIKUTETLHOCTh TPAKTUYECKOTO 3aHATHS (B aKaJeMHYecKuX | 4
qacax):

[{enb MpaKkTUYECKOTO 3aHITHS:

1. 3aKpenuTh TEPMUHOJIOTHIO, TTOIYYEHHYIO B XO/I€ JIEKIIMOHHOTO 3aHATHSI, a TAKXKE MOJrOTOBKU
K [IPAKTUYECKOMY 3aHSTHIO,

2. B X0/€ IOUCKYCCHUH OOCYIHMTH BOIPOCHI OpraHH3alMU JOKYMEHTOOOOPOTAa; OpraHMU3aluu
JIOCTaBKM JIOKYMEHTOB ;lpuemMa, 0oOpaOOTKH U paclpeiesieHus] MOCTYMAIMMX JIOKYMEHTOB;
opranuzanuu oOpaOOTKU W Mepenayd OTIPABISIEMbIX JIOKYMEHTOB; MOPSAKA MPOXOKICHHS
BHYTPEHHUX JIOKyMEHTOB; TpueMa M OOpabOOTKM JOKYMEHTOB, MOCTYMAIOMIMX IO KaHajaMm
JJIEKTPOHHOW TMOYTHl M (PAKCUMUIBHOW CBSA3HM; y4eTa KOJMYECTBA JOKYMEHTOB; paOOThI
UCIIOJIHUTEJIEN C IOKYMEHTAMU; OpraHU3alliy JEJI0NPOU3BOICTBA IO OOpAIICHUSIM IPaXKaaH.

YcnoBuss  Asis  TPOBEIEHUS  3aHATUS:  AyJUTOPUHU, OCHAIIEHHbIE  MYJIbTUMEIUIHHBIM
o0opynoBaHueM, yueOHas JOcKa, HAIMYUe METOAUYECKUX Pa3pabOTOK MO JUCIUIIINHE.

CamocrostenbHas pabora obyuvatommerocs: Iloaroroska noxsiana/ mMpe3eHTalny MO BOIPOCAM
Uit 06cyxienus. Pabota ¢ yueOHOM TuTepaTypoil.

MeTobl KOHTPOJIA IMOJYUYCHHBIX 3HAaHUM MW HaBBLIKOB: O6CY)K,Z[CHI/IC AOKJIa0B, OUCKYCCH,
OIIpoC, TECTUPOBAHUC, HAITMCAHNEC 3CCC.

PexomeHnj0BaHHas nuTeparypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ U3J., nepepad. u
jgomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.T'anaxo B.B., Kopuee MN.K. JlenonpousBoactBo: o0pasibl, AJOKyMeHThl. OpraHusamnus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.babasn C.P. Opranuszanus cectpunckoit nesteasHoctd. M.: I'DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB N.H. JlokymeHTanmoHHOe oOecredeHne YMpaBiIeHUs U JIeTONPOM3BOJICTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokyMeHTanmoHHOe obecnieueHue ynpasieHus. M.: Axagemus, 2012

Tema Ne 4 [TouckoBasi cuctema no JOKyMeHTaM

[TpoaomKUTENFHOCTh MPAKTUYECKOTO 3aHATUSA (B aKaJeMHYECKHX | 2
yacax):

[{esqb MpaKkTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3aKpenuTh MOJYyYEHHBIE B XOJ€ 3HAHUA O MPABUJIAX 3alOJHEHUS OCHOBHBIX PEKBU3HMTOB
PETHCTPAIIMOHHO-KOHTPOIBHBIX (popm

2. B XOJe JUCKYCCHH OOCYIWTh OpraHU3alldi0 IMOMCKOBOW CHCTEMBI IO JOKyMEHTaM,
KJIacCU(PDUKAIIMOHHBIE CTIPABOYHUKH.

YcmoBus JUIA IMPOBCACHUA 3aHATUSA. ayaIuTOpHH, OCHAaIlICHHBIC MYJ'IBTI/IMGJII/II\/'IHI)IM
060py2lOBaHI/ICM, yqe6Ha${ A0CKa, HAJINYNEC MCTOINYCCKUX pa3pa60T01< IO JUCHHUITIIIMHEC.

CamocrositensHas paborta oOydaromierocs: [loaroroBka gokiama/ Mpe3eHTAMHU 1O BOIPOCaM
Ui o0cyxieHus. Pabora ¢ yueOHOI auTepaTypo.

Mertoanl KOHTPOJIA IMOJYYCHHBIX 3HAaHUII U HAaBBLIKOB: O6CY)K,Z[CHI/IC JOKJIal0B, AUCKYCCHUA,




OomnpocC, TCCTUPOBAHUC, HAITUCAHUEC 3CCC.

PexomengoBanHas aureparypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3alMIX. 2-€ W3]., mepepad. u
gomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxoB B.B., Kopueer N.K. Jlemonpous3BoacTBo: 00pasipl, JOKyMeHTHl. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-€ 3., mepepad. u gom. M.: biok-ITpunt, 2024.

3.ba6asn C.P. Opranu3zanus cectpuHckoi aesteabHocTd. M.: [DOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenioB M.H. JlokyMeHTaIlMOHHOE OOECIICUeHUE YIPABICHUS U JEIOMPOU3BOJICTBO. M.:
Opaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHnTannonnoe obecneuenue ynpasieHus. M.: Akagemust, 2012

Tema Ned Opranuzanusi JOKyMEHTOB B JA€JIONPOU3BOACTBE

[TponOMmKUTETFHOCTh MPAKTUYECKOTO 3aHATUS (B akajgeMHuecKux | 4
Jacax):

[{enb MpaKTUYECKOTO 3aHSITHS:

1. 3aKpenuTh IOJY4YEHHbIE B XOJE JIEKLMOHHOIO 3aHATUS M MOJATOTOBKU K MPAKTUYECKOMY
3aHATHIO 3HAHMSI 00 OpraHU3aluy T0KYMEHTOB B J€IONPON3BOICTBE.

2. B X0JIe TUCKYCCHUU OOCYIUTH BOIIPOCHI: COCTABIICHUS] HOMEHKJIATYPHI JelT; (OPMHUPOBAHUS U
o(OpMIICHHS [eNI; OpPraHU3aldd ONEpPATUBHOTO XPAHEHUS JOKYMEHTOB; KOMIUIEKTOBAHUS U
XpaHEHUs JOKYMEHTOB B apXMBE OpPraHU3allii; CPOKOB XpPaHEHUS TOKYMEHTOB B OpraHU3aluu
3. mpopaboTath ompeesieHus, TEPMUHOIOTHIO

VYcnoBus  [yis TPOBENEHUS  3aHATUS:  ayJUTOPUHU, OCHAIICHHbIE  MYJIbTUMEIUNHBIM
o0opynoBaHueM, yueOHas JOocKa, HAIMYUe METOAUYECKUX Pa3pabOTOK MO JUCIUIINHE.

CamocTosTenpHas paborta oOydvaromerocs: [ToaroroBka mokiana/ Mpe3eHTAIMU IO BOIIPOCAM
i o0cyxieHusi. Pabora ¢ yueOHOI auTepaTypo.

MGTOI[I)I KOHTPOJIA MOJYUYCHHBIX 3HAHWH W HaBBIKOB: 06Cy>I(I[CHI/Ie JOKJIaa0B, OUCKYCCH,
OmpocC, TECCTUPOBAHUC, HAITUCAHUEC 3CCC.

PexoMeHnni0BaHHas auTEpaTypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ U3J., nepepad. u
jgomn.- M.: TDOTAP-Meana, 2019.

2.T'anaxo B.B., Kopuee MN.K. JlenonpousBoactBo: o0pasibl, JOKyMeHThl. OpraHnusamnus u
TEXHOJIOTUS paboThl. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brnok-IIpunr, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cecrpunckoit nesteabHocTd. M.: IDOTAP-Meaua, 2019.

4. Ky3nenoB M.H. JlokymeHTalmoHHOE oOOEcleYeHne YNpaBICHUs M JIETONPOM3BOJICTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenko A.B. JlokymeHTannonHoe obecnieuenue ynpasieHus. M.: Akagemus, 2012

Tema Ne6 KoHTposb ucnonHenus: JokymMeHTOB. [lopsaok mepeaadn TOKYMEHTOB JOKYMEHTOB
OpraHu3allii Ha XpaHEHHe B TOCYAApCTBEHHBIM (MyHUIMNAIbHBIN) apxuB. [lopsmok paboTsl ¢
CEKpPETHBIMU JOKYMEHTAMH

[TpoA0KUTETBHOCTh MPAKTHYECKOTO 3aHATHA (B aKaJeMHUYECKUX | 2
Jacax):




[{esb MpaKTUYECKOTO 3aHATHS:

1. 3akpenuTh MOJYYEHHbIE B XOJ€ 3HAHHUS O KOHTPOJIE HCIOIHEHHUS IOKYMEHTOB, MOPSIKE
nepefayd  JOKYMEHTOB JOKYMEHTOB OpraHHM3alldd Ha XpaHCHHE B TOCYAapCTBEHHBIN
(MyHUIIMTIAIBHBIN ) apXUB, OPSAIKE PA0OTHI C CEKPETHBIMU JOKYMEHTaMU

2. B XOJ€ IUCKYCCHU OOCYIUTHh CIOCOOBI OCYILECTBICHUS KOHTPOJIA 33 HCIOJHEHHUEM
JIOKYMEHTOB; MOPSZOK Mepeaayu JOKYMEHTOB OpraHu3alliyd Ha XpaHEHHE B rOCYJAapCTBEHHBIM
(MyHUITUTIAIBHBIN ) apXUB; MOPSIOK PA0OTHI C CEKPETHBIMU JJOKYMEHTAMHU.

3. mpopaboTath omnpeesieHus, TEPMUHOIOTHIO

YcnoBus Ay TPOBENEHUS  3aHATUS:  AyJUTOPUHU, OCHAIIEHHbIE  MYJIbTUMEIUNHBIM
o0opynoBaHueMm, yueOHas JOCKa, HATMYUE METOJUUECKUX Pa3padOTOK MO JUCIUIUIHHE.

CamocrositenbHas padota oOyuatomerocs: IloaroroBka moxsiana/ mpe3eHTaluy MO BOMPOCAM
i o0cyxnenus. Pabora ¢ yueOHOI auTepaTypoi.

MCTO[[H KOHTPOJIA MOJYUYCHHBIX 3HAHUII W HAaBBLIKOB: O6Cy)KI[€HI/Ie AOKJIag0B, OUCKYCCHA,
OIIpOC, TCCTUPOBAHHUEC, HAITUCAHUEC 3CCC.

PexomengoBanHas quTepatypa:

1.TarapuukoB M.A. Jlenonpous3BOACTBO B MEIUIMHCKUX OpraHU3alMsIX. 2-€ U3J., nepepad. u
jgomn.- M.: I'DOTAP-Meana, 2019.

2.I'anaxo B.B., Kopueer W.K. Jlemonpou3BoacTBo: 00pasnbl, TOKyMeHTH. OpraHuzanus u
TEXHOJIOTHS paboThI. 3-¢ u3., mepepad. u gom. M.: biaok-ITpunT, 2024.

3.babasu C.P. Opranuszanus cecrpunckoit aesteabHoctd. M.: TDOTAP-Meaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokyMeHTalmoHHOE OOecrieyeHne yMpaBieHUs U JAEJIONPOU3BOJICTBO. M.:
FOpaiit, 2014

5.ITmenxo A.B. JlokymeHTanimonHoe obecreueHue ynpapineHus. M.: Akanemus, 2012

Tema No7 OOme CBEACHHSI O CHUCTEMaX JJICKTPOHHOIO JTOKyMEHTO000opoTa. OcoOEHHOCTH
pabOTHI C AIEKTPOHHBIMH JOKYMEHTAMH.

[TpoaomKUTENFHOCTh MPAKTUYECKOTO 3aHATUSA (B aKaJeMHYECKHX | 2
yacax):

[{enb MpaKTUYECKOTO 3aHITHS:

1. 3aKpenuTh MOTyYEeHHBIE B X0/1€ 3HAHHUS 00 AJIEKTPOHHOM JIOKYMEHTO000pOoTE

2. B X0JIe IUCKYCCUU OOCYIUTH 0COOEHHOCTH PabOTHI C NMEKTPOHHBIMH JIOKYMEHTaMHU.
3. mpopaboTath OnpeesieHNs], TEPMUHOIOTHIO

YcnoBus i TPOBENEHUS  3aHATUA:  ayJUTOPUH, OCHAIICHHBIE  MYJIbTHMEIUWHBIM
o0opynoBaHueM, yueOHas JOcKa, HaTMUue METOAMYECKUX Pa3pabOTOK MO JUCIUIINHE.

CamocrosrenbHas pabota obyuaromerocs: [loaroroBka gokiana/ nmpe3eHTalM MO BOIIPOCaM
i o0cyxieHus. Pabora ¢ yueOHOI auTepaTypoi.

Mertoanl KOHTPOJIA IMOJYYCHHBIX 3HAaHUII U HAaBBLIKOB: O6CY)K,Z[CHI/IC JOKJIa0B, OUCKYCCH,
OIIpoC, TECTUPOBAHUEC, HAITMCAHNE 3CCC.

PexomenioBaHHas uTepaTypa:

1.TarapaukoB M.A. Jlenonpou3BOACTBO B MEIUIIMHCKUX OpraHU3alMIX. 2-€ W3]., mepepad. u
qgomn.- M.: T'DOTAP-Meana, 2019.

2.T'anaxo B.B., Kopuee MN.K. JlenonpousBoactBo: o0pasibl, AJOKyMeHThl. OpraHnusamnus u
TEXHOJIOTUS paboTHI. 3-€ u3f., nepepad. u gon. M.: brok-IIpunr, 2024.

3.babasn C.P. Opraauszanus cectpunckoit aesteasHocTi. M.: [DOTAP-Menaua, 2019.

4 Ky3nenoB M.H. JlokymeHTanmoHHOe oOecredeHrne YMpaBICHUsS MU JEIONPOM3BOJICTBO. M.:
FOpaiit, 2014




5.ITmenko A.B. JlokymeHTanmonnoe obecneuenue ynpasieHus. M.: Akanemus, 2012

4. METOAUYECKHUE YKA3AHMUSA K ITPOBEJEHHWIO TEKYIIHEI'O U
IMPOMEXYTOYHOI'O KOHTPOJIA

Tabnmuua 3. Meroguueckue ykKazaHWs K MPOBEICHUIO TEKYIIETO M IMPOMEKYTOYHOTO
KOHTpOoJIs 1o qucuuriuinie b1.B.05 OcHOBBI 1e510npon3BoACTBA.

Bun xouTpons dopma KOHTPOIS

Texymui KOHTPOJIb - INPOBEACHUE M OLICHKAa YCTHBIX WIM IIMCBMEHHBIX OIIPOCOB Ha
JEKLIMSIX U IPAKTUYECKUX 3AHATUAX;

- IPOBEpPKAa M OLEHKA BBIIOJHEHUA 33JaHUM HA IPAKTHYECKHUX
3aHATUSAX;

- IIPOBEPKA U OLICHKA BBIIIOIHEHUSA CAMOCTOATEIIBHBIX U KOHTPOJIBHBIX
3a/IaHUM HA IPAKTUYECKUX 3aHATUAX;

- IPOBEPKA U OLIEHKA Ka4eCTBA BEICHUSA KOHCIIEKTOB.

IIpoMexxyTOuHBI1 MpOBOAUTCS B (hopMe YCTHOrO 3ayeTa, Ha KOTOPOM OIIEHHUBAETCS
KOHTpPOJIb CTeTieHb ~ C()OPMUPOBAHHOCTH Y OOYYAIOIIUXCS KOMIICTCHIIUH, B
3aBUCHMOCTH OT THIIOB 3a]1a4 MPo(ecCHOHAIBHOMN 1eATeIbHOCTH.

5. OCOBEHHOCTH PEAJIM3ALUU JUCIUIIJIMHBI 1J151 OBYYAIOLIIUXCS C
OI'PAHUYEHHBIMU BO3MOKHOCTAMMU 31OPOBbsA 1 UHBAJIMIOB

5.1. Hanuuue COOTBCTCTBYIOIHUX YCHOBI/Iﬁ pea3al JUCHUITIIINHBI

I[J'IH O6y‘-IaIOHII/IXC$I U3 4YuClia HWHBAJIMAOB MW JIMIL C OIpaHUYCHHBIMU BO3MOXHOCTAMU
3n0poBbs (OB3) Ha OCHOBaHMM MHCHMEHHOTO 3asBICHUS TUCIUIUIMHA DPEATU3YeTCS C Y4EeTOM
0COOEHHOCTEH TMCUXO(PU3NYECKOT0 pa3BUTHUS, HHAWBHIYAJIbHBIX BO3MOXKHOCTEM W COCTOSTHUS
3/I0pOBbS (Jlajiee - MHAMBUAYAIbHBIX 0coOeHHOCTeH). ObecnieunBaeTcss COONIOICHNE CIEAYIONINX
o0uMx TpeOOBaHUM:  HCIIOJIb30BAHHWE  CIELMAIbHBIX  TEXHUYECKUX CpPEACTB  OOyueHus
KOJUIEKTUBHOIO M  WHJMBHUJYQJIbHOTO TOJIb30BAaHUSA, MPEJOCTABICHUE YCIYI aCCHUCTEHTa
(MTOMONTHUKA), OKa3bIBAIOIIETO TAaKOMY OOyYaromeMmycs HEOOXOJAMMYI TEXHHYECKYIO TOMOIIb,
obOecrieueHrne JOCTYyNMa B 3/1aHUs W TIOMEUICHHs], T/I€ MPOXOIAT 3aHATHS, APYrUe YCIoBUsA, Oe3
KOTOPBIX HEBO3MOKHO HJIU 3aTPYAHCHO M3YUCHUC AVCIHUILIINHBI.

5.2. ObecnieueHne coOII0IeHUS OOIIMX TPeOOBAHMI

[Ipn peanu3zanuu AUCUUIUIMHBI HA OCHOBAaHUM MHCbMEHHOIO 3asBJIEHUS OOydarolierocs
o0ecrieuynBaeTcsi COOJIIOJIEHHE CIEAYIOUMX OOMMX TpeOoBaHW: MpPOBEIACHUE 3aHATHH Ui
oOy4aromuxcs-uHBanuaoB 1 jui ¢ OB3 B 0HON aylIUTOpUH COBMECTHO C OOYyYaroIIMMHCS, HE
UMEIOUIMMH  OTPaHUYEHHBIX BO3MOXHOCTEH 310pPOBbs, €CIM 3TO HE CO3JaeT TPYAHOCTEHN
0o0ydJaronMcs; TPHUCYTCTBHE B ayJUTOPUM AaCCUCTEHTa (ACCHUCTEHTOB), OKa3bIBAOMIETO(MX)
o0yyaromuMcsi HEOOXOIMMYI0 TEXHMUYECKYI0 TMOMOIIb C YYE€TOM UX HWHIUBUAYaJTbHBIX
0COOEHHOCTEH; MOJIB30BaHUE HEOOXOAUMBIMU O0YUYAIOUTUMCS TEXHUYECKUMH CPEACTBAMU C YUETOM
UX UH/MBUYAIBHBIX 0COOEHHOCTEM.

5.3. JloBenenue 10 cBeAEHUS 00YJAIONIUXCSl C OTPAaHMYEHHBIMUA BO3MOYKHOCTSIMHU 3/I0POBBS
B JIOCTYNHOW 11 HUX (popMe Bcex JOKanbHBIX HopMaTuBHbIX akroB ®I'BOY BO TI'MVY
Mun3snpasa Poccnn.



Bce nokansable HopMmatuBHble akTel PI'BOY BO TI'MY Munszapasa Poccun no Bonpocam
peanu3anuy JUCIUILUIMHBI (MOIYJIS) TOBOAATCS 10 CBeAeHUs oOydarommxcs ¢ OB3 B moctymHOM
JUIs HUX (opMme.

5.4. Peanuzauuss yBEIWYEHUS MPOJOHKUTEIBHOCTH IMPOXOXKACHUS MPOMEKYTOYHOU
aTTecTallid 10 OTHONICHHWI0O K YCTAHOBJICHHOW MPOJOJKUTEIBLHOCTA JUIsi OOYyYaromerocs ¢
OTPaHUYEHHBIMU BO3MOKHOCTSIMU 310POBbsI

dopma NOPOBEACHUS TEKYLWIEH M MPOMEKYTOUHOM aTTeCTaluu MO0 AUCUUIUIMHE I
00y4arouXCcsi THBAIUOB U JIUI C OTPAHUYEHHBIMUA BO3MOKHOCTSIMU 3/I0POBBSI YCTaHABIUBAETCS C
YU4E€TOM HWHIUBUAYAIBHBIX MCUXO(DU3MUECKUX OCOOEHHOCTeH (YCTHO, NMHCHMEHHO Ha Oymare,
MUCbMEHHO Ha KOMIIbIOTEpE, B JOpME TECTUPOBAHUS U T.I1.). [IpOIOIKUTENBHOCTh MPOXOKACHUS
MPOMEXYTOYHOM  aTTECTAlMM IO OTHOLIEHHWIO K  YCTAHOBJIECHHOW MPOJOJIKUTEIBHOCTH
YBEJIMYUBACTCS 0 MUCbMEHHOMY 3asIBJICHUIO 00Y4YalolIerocs ¢ OrpaHMYE€HHBIMU BO3MOXKHOCTSIMU
310pOBbs. [IpOIOIKUTENBHOCTh MOATOTOBKH 00YYaIOMIErocss K OTBETY Ha 3a4eTe YBEIMYHMBACTCS
He MeHee yeM Ha 0,5 Jaca.

6. KAJIPOBOE OBECIIEYEHUME JUCIHUIIJIMHBI

CoctaB  Hay4HO-TIEJaTOTHYECKUX  PAOOTHUKOB, OOECHEYMBAIOIMIUX  OCYIICCTBICHUE
00pa3oBaTeNpHOTO IMpollecca MO AUCHUILTUHE coOoTBeTcTBYeT TpeboBanusam OI'OC CIIO mno
cnenuansHoctd  34.03.01 CecTpuHCcKkOe €0 W pa3MeIIeH Ha caidte o0pa3oBaTeIbHOU
OpraHH3aI[|H.




